REGULAMENTO DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO PARA
O CURSO DE GRADUACAO DE FARMACIA DA FUNDACAO
EDUCACIONAL DE FERNANDOPOLIS - FEF

CAPITULO |
DOS OBJETIVOS E CARACTERISTICAS

Art. 1.0 - O Trabalho de Conclusdo de Curso (TCC) é uma atividade
obrigatoria, constituida por disciplinas curriculares do curriculo do curso de
Farmacia da FEF e tem como obijetivos:

| - Desenvolver a capacidade de aplicacdo dos conceitos e teorias

adquiridas durante o curso de forma integrada, por meio da execucgao de

um projeto de pesquisa.

Il - Desenvolver a capacidade de planejamento e disciplina para resolver

problemas dentro das diversas areas de formacgéo.

[l - Despertar o interesse pela pesquisa como meio para a resolucéao de

problemas.

IV - Estimular o espirito empreendedor, por meio da execucao de

projetos que levem ao desenvolvimento de programas, 0s quais possam

ser implantados e/ou divulgados.

V - Intensificar a extensdo universitaria, por intermédio da resolucao de

problemas existentes nos diversos setores da sociedade.

VI - Estimular a construcdo do conhecimento coletivo.

VII - Estimular a interdisciplinaridade.

VIII - Estimular a inovacgéao tecnoldgica.

IX - Estimular o espirito critico e reflexivo no meio social onde esta

inserido.

X - Estimular a formacgéo continuada.

Art. 2.0 - O TCC podera ser desenvolvido individualmente ou em equipe
de no maximo 04 (quatro) alunos(as).

8§ 1.0 - O TCC sera caracterizado por uma pesquisa cientifica em nivel de
laboratério, pesquisa de campo ou revisao bibliogréfica;

§ 2.0 - E vedada a convalidacdo de TCC realizado em outro curso de
graduacao.

CAPITULO Il
DAS ATRIBUICOES

Secédo | - DO COORDENADOR DE CURSO

Art. 3.0 - Compete ao Coordenador de Curso:

| - Indicar o professor responsavel pelo TCC, doravante denominado
Professor Responsavel, que se encarregara pelas acdes do processo
ensino-aprendizagem do Trabalho de Conclusao de Curso.



Il - Providenciar, em consonancia com o Professor Responsavel, a
homologacéo dos Professores Orientadores do TCC.

lIl - Homologar as decisdes referentes ao TCC.

IV - Estabelecer, em consonancia com o Professor Responsavel, normas
e instrugdes complementares no ambito do seu curso.

Secéo Il - DO PROFESSOR RESPONSAVEL PELO TCC

Art. 4.0 - Compete ao Professor Responséavel pelo TCC:

| - Apoiar a Coordenacgdo de Curso no desenvolvimento das atividades
relativas ao TCC.

Il - Organizar e operacionalizar as diversas atividades de
desenvolvimento e avaliacio do TCC que se constituem na
apresentacdo do projeto de pesquisa, apresentacao parcial, quando
houver e defesa final.

lll - Efetuar a divulgagédo e o langcamento das avaliagdes referentes ao
TCC.

IV - Promover reunides de orientagcdo e acompanhamento com os alunos
gue estdo desenvolvendo o TCC.

V - Definir, juntamente com a Coordenacdo de Curso, as datas das
atividades de acompanhamento e de avaliagcdo do TCC.

VI - Constituir as bancas de avaliacédo dos TCC.

Secéo Il - DO PROFESSOR ORIENTADOR

Art. 5.0 - O acompanhamento dos alunos no TCC sera efetuado por um
Professor Orientador, observando-se sempre a vinculacdo entre a area de
conhecimento na qual sera desenvolvido o projeto e a area de atuacdo do
Professor Orientador.

§ 1.0 - O Professor Orientador devera, obrigatoriamente, pertencer ao
corpo docente FEF ao qual o aluno estad vinculado, podendo existir co-
orientador(es).

8§ 2.0 - O(s) co-orientador(es) tera(do) por funcdo auxiliar no
desenvolvimento do trabalho, podendo ser qualquer profissional com
conhecimento aprofundado e reconhecido no assunto em questao.

Art. 6.0 - Serd permitida substituicido de orientador, que devera ser
solicitada por escrito com justificativa(s) e entregue ao Professor Responsavel,
até 60 (sessenta) dias antes da data prevista para o Seminario de
Apresentacao Final.

Paradgrafo Unico - Caber4d ao Coordenador de Curso analisar a
justificativa e decidir sobre a substituicdo do Professor Orientador.

Art. 7.0 - Compete ao Professor Orientador:

| - Orientar o(s) aluno(s) na elaboracdo do TCC em todas as suas fases,
do projeto de pesquisa até a defesa e entrega da versado final da
monografia.

Il - Realizar reunifes periddicas de orientagdo com os alunos e emitir
relatério de acompanhamento e avaliagbes ao Professor Responsével.



[Il - Participar das reunides com o Coordenador do Curso e/ou Professor
Responsavel.

IV - Participar da banca de avaliag&o final.

V - Orientar o aluno na aplicacao de contetdos e normas técnicas para a
elaboracdo do TCC, conforme metodologia da pesquisa cientifica.

VI - Efetuar a revisdo dos documentos e componentes do TCC, e
autorizar os alunos a fazerem as apresentacdes previstas e a entrega de
toda a documentacéao solicitada.

VIl - Acompanhar as atividades de TCC desenvolvidas nas empresas ou
em organizagoes.

VIII - Indicar, se necessario, ao Professor Responsavel a nomeacao de
co-orientador.

Secéao IV - DOS ALUNOS

Art. 8.0 - S&o obrigacfes do(s) Aluno(s):

| - Ter cursado disciplina curricular sobre metodologia da pesquisa.

Il - Elaborar e apresentar o projeto de pesquisa e monografia do TCC em
conformidade com este Regulamento.

[l - Apresentar toda a documentacdo solicitada pelo Professor
Responsavel e pelo Professor Orientador.

IV - Participar das reunides periddicas de orientacdo com o Professor

Orientador do TCC.

V - Seguir as recomendacfes do Professor Orientador concernentes ao
TCC.

VI - Participar das reunides periodicas com o Professor Responsavel
pelo TCC.

VII - Participar de todos os seminarios referentes ao TCC.

VIII - Entregar ao Professor Responsavel pelo TCC a monografia

corrigida (de acordo com as recomendacfes da banca examinadora) na
versao impressa.

IX - Tomar ciéncia e cumprir 0s prazos estabelecidos pela Coordenacéo
de Curso.

X- Respeitar os direitos autorais sobre artigos técnicos, artigos
cientificos, textos de livros, sitios da Internet, entre outros, evitando
todas as formas e tipos de plagio académico.

CAPITULO III
ACOMPANHAMENTO

Art. 9 - O acompanhamento dos trabalhos sera feito por meio de
reunibes com periodicidade minima mensal, previamente agendadas entre
orientador e orientando(s).

Paragrafo Unico - Apds cada reunido de orientacdo devera ser feito um
relatério simplificado dos assuntos tratados na reunido, o qual devera ser
assinado pelo(s) aluno(s) e orientador e entregue ao Professor Responsavel
pelo TCC.



Art. 10 - Para os alunos que desenvolverem o TCC em instituicoes
conveniadas, o acompanhamento se dara por meio de relatorios bimestrais a
serem enviados ao Professor Responsavel, com ciéncia do Professor
Orientador da instituicdo conveniada.

CAPITULO IV
DO DESENVOLVIMENTO DO TCC

Secédo | -do TCC

Art. 11 - O tema para o TCC devera estar inserido em um dos campos
de atuacéo do curso do aluno.

8 1.0 - Quando da apresentacao da proposta do Projeto de Pesquisa,
o(s) aluno(s) devera(ao) comunicar por escrito, ao Professor Responsavel, a
composicdo de sua equipe, quando houver, e a sugestdo do Professor
Orientador.

8 2.0 - O documento citado no paragrafo 1.0 devera conter a
concordéancia do Professor Orientador proposto.

Art. 12 - A avaliacdo do Projeto de Pesquisa sera organizada pelo
Professor Responsavel, de acordo com o estabelecido em normas
complementares.

Art. 13 - Os Projetos de Pesquisa serdo avaliados com base nos
seguintes critérios:

I. Relevancia na area do curso (académico, utilidade pratica do projeto,

abordagem inovadora).

II. Exequibilidade e cronograma de execucéo.

1. Viabilidade.

Art. 14 - A defesa final constitui-se requisito obrigatorio para aprovacao e
sera realizada em forma de seminario publico.

Art. 15 - S4o condi¢cbes necessarias para aprovacao em TCC:

I. FreqUéncia igual ou superior a 75% nas atividades programadas pelo
Professor Responsavel e Professor Orientador.

II. Apresentacdo da monografia, elaborada de acordo com os padrfes da
ABNT.

lll. Defesa e aprovacao no seminario publico de defesa final do TCC.

IV. A apresentacdo tera uma duracdo de até 25 minutos por grupo;
seguida de arguicdo dos professores.

8 1 - A avaliagéo final do TCC sera feita por uma banca composta de
pelo menos 3 (trés) professores, de preferéncia com area de atuacdo similar a
do trabalho desenvolvido, incluindo o Professor Orientador.

§ 2 - Em caso de impedimento do Professor Orientador, a Coordenagéao
do Curso indicard um professor substituto.



Art. 16 - Para participar do(s) Seminario(s) de Defesa Final do TCC, o
aluno devera respeitar os prazos estabelecidos para esta atividade.

Paragrafo Unico - Caso o aluno n&o tenha concluido com éxito o TCC
durante o periodo letivo, 0 mesmo devera matricular-se novamente para sua
integralizagéo.

) CAPITULO V )
DA DISPONIBILIZACAO E DIVULGACAO DOS TRABALHOS

Art. 17 - Deverd(ao) obrigatoriamente ser entregue(s) ao Professor
Responsavel como documentacdo final do TCC, 02 (duas) copias da
monografia em cd-rom (utilizando o editor de texto word e em pdf), depois de
efetuadas as correcBes sugeridas pela Banca Examinadora. Uma cdépia ira
para a coordenacdo de curso e a outra sera encaminhada a Biblioteca Central
para arquivamento e pesquisa de outros alunos.

8 1.0 - A monografia devera obrigatoriamente obedecer aos padrdes
estabelecidos pela ABNT para apresentacéo de trabalhos académicos.

8 2.0 - As monografias possuirdo folha de aprovacao na qual constarao,
no minimo, as assinaturas dos membros da banca e do Coordenador do Curso.

Art. 24 - A FEF reserva-se o direito de disponibilizar as monografias em
copia material, ou por intermédio de midias diversas, nas bibliotecas e na
Internet.

Paragrafo unico - Quando da necessidade de sigilo em determinados
dados ou resultados do trabalho, estes ndo serdo divulgados eletronicamente
ou via monografia disponibilizada na biblioteca e na Internet.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 25 - Quando o TCC for realizado em parceria com empresas ou
outras organizacdes, devera ser formado termo de compromisso proprio,
definindo as atribuicdes, direitos e deveres das partes envolvidas, inclusive a
autorizacao da divulgacdo do nome da empresa na publicacao do trabalho.

Art. 26 - Poderdo ser disponibilizados meios alternativos para
acompanhamento e avaliagdo de alunos que desenvolvem o TCC fora da
localidade onde o aluno estiver matriculado, a critério do Coordenador.

Art. 27 - As coordenacBes de curso poderdo estabelecer normas
operacionais complementares para as atividades de TCC.

Art. 28 - Os casos omissos a este regulamento serdo resolvidos pelo
Coordenador de Curso.



CRITERIOS DE AVALIACAO

A avaliagcdo da Monografia seré efetuada da seguinte forma:

VI-

Cada membro da banca atribuira nota a dois quesitos:
a) Pesquisa aferida pelo trabalho escrito;
b) Apresentacéo oral e defesa.
A nota final do TCC serd composta da seguinte forma:
Parte escrita (uma nota somente para todo o grupo) = Média 1
Apresentacdo oral (nota individual) = Média 2
Média 1 + Média 2 = Média do aluno (Média 3)

NOTA PARCIAL DO GRUPO: média aritmética dos componentes do
grupo de alunos (média 3), por avaliador.

NOTA FINAL DO GRUPO: meédia aritmética das notas parciais do grupo
de alunos, atribuida pelos trés avaliadores da banca.

O grupo de alunos que obtiver a Nota Final do Grupo abaixo de 7,0
(sete) e acima de 5,0 (cinco) pontos tera nova oportunidade em segunda
apresentacdo oral do trabalho, até, no maximo, 10 (dez) dias apos a
primeira avaliacédo, sendo avaliado pela mesma banca examinadora.

Sera considerado reprovado o grupo de alunos que obtiver Nota Final
do Grupo menor do que cinco.

O aluno que ndo comparecer a sessao de apresentacao e arguicdo sem
motivo justificado estara automaticamente reprovado, sendo 0 grupo
responsavel pela apresentacdo na integra do trabalho proposto.

Paragrafo dnico: O aluno sera considerado reprovado, caso seja
verificada a existéncia de fraude ou plagio, em qualquer fase da
monografia, sem prejuizo de outras penalidades cabiveis.

TRABALHO ESCRITO
Nota de 0O (zero) a 6 (seis).

Serao verificados com relagéo a:

ADEQUACAO AS NORMAS: O trabalho devera estar estruturado conforme as

normas da ABNT: capa, folha de rosto, formatacdo, paginacdo, abreviaturas,
quadros, tabelas, figuras e citacdes bibliograficas.
COERENCIA (ESTRUTURA): O trabalho deverd apresentar delimitacdo do

tema, objetivos, justificativa, problema de pesquisa, hipotese, procedimentos
metodolégicos, conclusao e referéncia bibliografica.



REDACAO: A linguagem utilizada deverd estar estd organizada,
gramaticalmente correta e clara.

GRAU DE PROFUNDIDADE (CONTEUDO) E RELEVANCIA CIENTIFICA: o
trabalho devera ser escrito objetivamente, com fundamentacdo teérica, o
problema focalizado, sua relevancia e originalidade no contexto da area
inserida e sua importancia especifica para o avan¢o do conhecimento.

APRESENTACAO ORAL
Apresentacao escrita: de O (zero) a 4 (quatro).

A apresentagdo formal, mediante cronograma a ser definido pela
coordenacao do curso.

Serdao verificados com relagéo a:
1. DISTRIBUICAO DO CONTEUDO/ TEMPO PRE-DETERMINADO:

2. MATERIAL APRESENTADO/SLIDES:

3. POSTURA / CLAREZA:

4. DOMINIO DO ASSUNTO (APRESENTACAOQO/ PERGUNTAS):

BANCA EXAMINADORA

Os alunos do curso de Farmacia serédo responsaveis pela escolha dos
professores orientadores e dos avaliadores que irdo compor a Banca
Examinadora.

OBS.: Os professores orientadores serdo os presidentes de bancas.
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Titulo do trabalho:

Orientador:
Trabalho escrito Nota do grupo Aluno 1:
1. Adequagdo as normas 1,00
2. Redagao 2,00
3. Coeréncia (Objetivos/ conclusdao 1,50
(Ob) / ) Aluno 2:

4. Grau de profundidade (conteudo) e relevancia cientifica | 1,50
MEDIA 1 6,00
Apresentacao oral Aluno 1 | Aluno 2 | Aluno3 | Aluno 4 Aluno 3:
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/ Aluno 4:
4. Dominio do assunto (apresentacdo/ perguntas) 1,50
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