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1. Apresentacao

Os renomados pesquisadores, atualmente no Brasil e no mundo, em sua
maioria, iniciaram suas carreiras de pesquisadores, participando dos programas de
iniciacdo cientifica de suas instituicdes. O principal objetivo é gerar pesquisa
cientifica que auxilie a sociedade em suas diversas areas (saude, ambiente,
educacdo, etc), na resolucao e investigacdo de problemas ou na elaboracao de
projetos.

Sendo assim, este manual tem como objetivo orientar alunos e
professores dos cursos de graduacao da FEF nos procedimentos para a participacao
do Programa de Iniciacao Cientifica das Faculdades Integradas de Fernanddpolis —
PIC-FIFE, organizado pelo Programa de Incentivo a Pesquisa.

2. Finalidade do PIC-FIFE

A finalidade do PIC-FIFE é despertar a vocacao cientifica e incentivar
talentos potenciais entre estudantes de graduacdo universitaria das Faculdades
Integradas de Fernanddpolis — FIFE mantidas pela Fundacdao Educacional de
Fernanddpolis — FEF, mediante participacao em projetos de pesquisa, orientados por
professores pesquisadores qualificados.

3. Requisitos para o PIC-FIFE

Os projetos de iniciacao cientifica sao elaborados e conduzidos por uma
equipe constituida de no maximo 3 alunos (orientados) e de no maximo 2
professores dos cursos de graduacdao da IES (sendo 1 professor o Orientador do
projeto, que devera ter no minimo a titulacao de Mestre e, se for o caso, 1 professor
Co-orientador).

Professor Orientador do Projeto

Para ser inscrito como Orientador do projeto, o professor deve atender as
seguintes condicOes:
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a) Ser professor de um dos cursos de graduacdo da IES e possuir titulacdo de
Mestre ou Doutor.

b) Estar ciente das datas e normas estabelecidas pelo PIC-FIFE para a inscricdo e
participacao dos projetos.

c) Indicar o(s) aluno(s) e professor Co-orientador (se for o caso) que constituirdao
a equipe do projeto de iniciacao cientifica, por meio de um formulario de
inscricdo assinado por todos (ANEXO ).

Aluno

O(s) aluno(s) que desejar(em) participar como orientado(s) do projeto de

iniciacao cientifica, devem atender os seguintes requisitos:

Estar regularmente matriculado em curso de graduacao das FIFE;

Ser selecionado e indicado pelo Professor Pesquisador e Orientador do projeto
de pesquisa de iniciacao cientifica, e assinar o formuldrio de inscricao (ANEXO
1);

Estar ciente das datas e normas estabelecidas pelo PIC-FIFE para a inscricao e
participacdao dos projetos;

Executar o projeto de pesquisa aprovado de acordo com as orientagdes do
Orientador, de acordo com o cronograma apresentado, e elaborar os relatorios
parciais nas datas previstas nas normas do PIC-FIFE;

Apresentar os resultados parciais e finais da pesquisa, sob a forma de painel
e/ou exposicdo oral no Simpdsio de Iniciacdo Cientifica — SIC, acompanhados de
relatdrio técnico final, de acordo com o Calendario do PIC-FIFE Vigente.

Restricoes e Observagoes

Desisténcia de Alunos Orientados

O aluno que, durante a vigéncia do projeto desistir ou abandonar a sua

execucdao antes da conclusdo do mesmo, deve procurar o Setor do PIC (Sala

FEFVIRTUAL) e apresentar o Termo de Desisténcia assinado pelo professor
Orientador do projeto (ANEXO Il).

Apods a desisténcia ou abandono do aluno em relacao a equipe do projeto,

0 mesmo, serd descredenciado do PIC-FIFE e, com isso, NAO podera ter o seu nome
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incluso em possiveis publicacdes e certificados que resultarem dos trabalhos de
pesquisa vinculados ao projeto.

Substituicao de Membros da Equipe do Projeto

O aluno que abandonar a equipe do projeto NAO SERA substituido e
devera procurar o Setor do PIC (Sala FEFVIRTUAL) e apresentar o Termo de
Desisténcia (ANEXO ).

Caso o aluno desista ou abandone o projeto, a equipe permanecera com
um membro a menos, mas tera que concluir a pesquisa. Também, apds a inscricao
do projeto ja estar concretizada e aprovada, ndao sera mais possivel incluir um novo
membro na equipe. Se todos os alunos da equipe venham a desistir, o professor
Orientador devera protocolar o Termo de Rescisao do Projeto de Pesquisa no Setor
do PIC (Sala FEFVIRTUAL) e apresentar (ver item 3.3.4.).

Funcao dos Alunos Orientados

A funcado dos alunos orientados no projeto é o trabalho na pesquisa, em
atividades que constem no cronograma do projeto. E vedada a indicacdo de
candidatos para exercer atividades indiretas, estranhas ao ensino e a pesquisa,
como apoio administrativo ou operacional.

Rescisao de um Projeto

Caso o Orientador do projeto verificar, por qualquer motivo, a
inviabilidade de prosseguir com a execucao do projeto de pesquisa, 0 mesmo tera
que procurar o Setor do PIC (Sala FEFVIRTUAL) e apresentar o Termo de Rescisdo do
Projeto de Pesquisa (ANEXO lllI). Apds a rescisdao do projeto de pesquisa, 0 mesmo,
sera descredenciado do PIC-FIFE e, com isso, nao podera ter o seu nome incluso em
possiveis publicacdes e certificados que resultarem dos trabalhos de pesquisa
vinculados ao projeto.

Os alunos orientados poderdo se inscrever no minimo em 1 (um) projeto
de iniciacdo cientifica. Por sua vez, o professor podera inscrever-se como
Orientador do projeto em mais de um projeto de iniciacdo cientifica.
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4. Duragao

O projeto de pesquisa podera ter duracdo minima de 6 e, maxima, de 24
meses, de acordo com o cronograma apresentado no projeto e devera ser
apresentado no Simpdsio de Iniciacao Cientifica do ano da colacdo de grau.

5. Documentos para Inscricao dos Projetos no PIC-FIFE

As inscricdes devem ser realizadas no Setor do PIC (Sala FEFVIRTUAL), das
08:00 as 12:00, das 13:00 as 17:00. A inscricdao pode ser realizada pelos professores
ou pelos alunos (desde que todos os documentos estejam adequadamente
preenchidos e assinados). Os documentos necessarios estao descritos a seguir.

Professor Orientador do Projeto

a) Formuldrio de Propostas de Projetos de Pesquisa (Contido no site da FEF);
b) Codpia do Curriculo atualizado na Plataforma Lattes do CNPq; e
c) Formuldrio de inscricao do projeto assinado pelos professores e alunos.

Aluno Orientado do Projeto

a) Comprovante de estar devidamente matriculado em um curso de graduacao da
FIFE;
b) Uma cdpia impressa do Curriculo atualizado na plataforma Lattes.

6. Projetos de Iniciacao Cientifica

Apds a inscricdo do projeto de iniciacao cientifica, a equipe do projeto
(professores Orientadores e alunos Orientados) deverd elaborar o projeto e
entregar no Setor do PIC (Sala FEFVIRTUAL) , até a data estipulada pela Coordenacao
do PIC-FIFE, que esta apresentado no calendario vigente.



FACULDADES INTEGRADAS DE FERNANDOPOLIS — FIFE / FUNDAGAO EDUCACIONAL DE FERNANDOPOLIS — FEF
Pés-Graduacdo, Pesquisa e Extensio

A nao entrega do projeto até a data definida no calendario do PIC-FIFE
resultara em descredenciamento do projeto inscrito inicialmente.

Os projetos de iniciacao cientifica sao documentos que descrevem de que
maneira um trabalho vai ser realizado para atingir um objetivo, que pode ser desde
a solucdo de um problema préatico até a proposta de novas metodologias. A
metodologia cientifica apresentada no projeto deve ser concisa com relagdo a coleta
de dados e permitir alcangar os objetivos propostos para a resolucdao dos problemas
ou questdes a serem resolvidas. O projeto devera obedecer aos padrdes de
formatacao apresentados a seguir.

Texto

Fonte: Arial

Tamanho: 12

Espacamento do texto: 1,5

Alinhamento: Justificado

Paragrafo: 1,5

Titulos primarios: letra maiuscula

Demais subtitulos: somente a primeira letra de cada palavra em maiuscula
Espacamento entre titulos e subtitulos: 1 vez <enter>

Tamanho da fonte do rodapé: 10

Figuras

Todas as fotos, graficos, esquemas, diagramas, etc, devem ser citados no
texto como Figuras, como por exemplo:

a) Notexto:
Na Figura 3, esta apresentado o esquema de como os dados serao
coletados...
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b) A Figura:

Tabulacao de
Dados .

Coleta de Dados Andlise Estatistica
em Campo dos Dados
L Apresentacdo dos J
Resultados

Figura 3. Esquema de coleta dos dados do projeto.

Tabelas
a) No texto:
Pela resolucdo n? 357/05 do CONAMA, os limites maximos permissiveis de
coliformes totais e fecais para as aguas de classes 1, 2 e 3, destinadas a irrigacao,
estao apresentadas na Tabela 1.

b) A Tabela:

Tabela 1. Limites maximos permissiveis de coliformes para as dguas destinadas a
irrigacdo, de acordo com a resolucdo n2 357/05 do CONAMA.

Classificacdo das Aguas Coliformes Totais* Coliformes Fecais™
Classe Especial Ausente Ausente
Classe 1 Ausente Ausente

Classe 2 5.000/100 mL 1.000/100 mL

Classe 3 20.000/100 mL 4.000/100 mL

*Para se tornar inapta, os limites devem ser excedidos em 80% ou mais de pelo menos 5 amostras mensais, colhidas em qualquer més.

Estrutura do Projeto

Titulo: Deve ser objetivo com no maximo com 15 palavras (capa e folha de rosto).
Resumo: Deve ser objetivo, com um maximo de 40 linhas.
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Palavras-chave: no minimo trés e no maximo seis, com termos que nao estao no
titulo do trabalho.

VI.

VI.

VII.

Introdugao

Neste item o discente devera discorrer objetivamente sobre do que se trata o
projeto, chamando a aten¢ao do leitor sobre os problemas que envolvem o
tema do projeto. Pode conter citagdes bibliograficas.

Objetivo
Neste item deverd ser apresentado o (s) principal (is) objetivo (s) do trabalho,
sem divagacdes, estando em completa consonancia com o titulo do trabalho.

Justificativa
Neste item, o pesquisador deve responder a seguinte pergunta: Por que o
trabalho deve ser realizado?

Revisao Bibliografica

Neste item deve ser realizada uma investigacao prévia e completa sobre o
objeto do projeto, utilizando para isto, a bibliografia afim (preferencialmente
dos ultimos 5 anos). Utilize neste item, quantos subitens forem necessarios
para o esclarecimento do leitor.

Material e Método

Este item deve conter, de forma objetiva e detalhada, a metodologia a ser
adotada para alcangar os objetivos propostos (Onde sera realizada? Quais os
fatores que serdo avaliados? Quais as varidveis que serdo analisadas? Como as
varidveis serdo analisadas? Como serao apresentados os resultados?...).

Cronograma de Execucao
Este item devera conter as etapas do projeto a serem cumpridas e quando

serdo cumpridas (podem possuir escala mensal ou bimensal).

Referéncias Bibliograficas
Apresentar de acordo com as orientacdes deste manual.

Anexos (opcional)
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Este item deve conter informacOes adicionais que os autores acharem
relevantes para apresentarem no projeto (plantas baixas, dados técnicos,
orcamentos, fotos, etc).

7. Critérios de Sele¢ao e Aprovacao dos Projetos

O julgamento e a classificacdao das propostas sao realizados nas seguintes
etapas:

a) Analise para averiguar se a formatacdao esta dentro das Normas Estabelecidas
para a apresentacdo dos projetos (realizada pela Coordenacao Geral do PIP-
FIFE).

b) Analise da viabilidade técnica-cientifica da proposta por consultores do PIC-
FIFE, constituidos de professores Doutores das diferentes areas, onde serao
avaliados: objetivos, viabilidade, relevancia cientifica, aplicabilidade da
proposta, originalidade, estrutura do trabalho e defesa da proposta.

c) Decisdo final pela Coordenacdo Geral do PIP-FIFE, em funcdo da disponibilidade
de vagas abertas para a inscricao de trabalhos.

Os resultados e a classificacao dos projetos serao divulgados nos e-mails
da equipe do projeto de iniciacao cientifica, de acordo com o calendario do PIC-FIFE.

8. Acompanhamento e Avaliagao

O pesquisador demonstrard a evolucdo do trabalho do(s) orientado(s) a
coordenacgao do PIC-FIFE, na forma de relatdrios parciais de acompanhamento. Aos
60 (sessenta) dias apds o seu término, o Orientador deverd apresentar além do
relatdrio técnico final do projeto de iniciagao cientifica, os seguintes documentos:

a) Descricao das atividades efetivamente desenvolvidas pelo aluno;
b) A relagdo dos trabalhos e outros instrumentos de divulgacdo e difusdo,
resultante do trabalho desenvolvido a partir do projeto de iniciacao cientifica.

O encerramento do processo e a emissao do certificado pelo PIC-FIFE
ocorrerdao quando o beneficiario tiver o seu relatério técnico final aprovado e nao
apresentar pendéncias documentais.
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9. Simpodsio de Iniciagao Cientifica da FIFE (SIC-FIFE)

O SIC-FIFE sera realizado até o final do més de novembro de cada ano nas
dependéncias da Fundacdo Educacional de Fernanddpolis e contara com
apresentacGes de trabalhos de iniciacdo cientifica (nas modalidades painel e/ou
oral) e apresentacdo de palestras de pesquisadores das FIFE e convidados
envolvendo diversas areas do conhecimento.

Mesmos os alunos que NAO estiverem inscritos no PIC-FIFE, com projetos de
iniciacao cientifica, poderdao participar das palestras na condicdo de ouvinte, no
qual, sera oferecida uma certificacao para as palestras assistidas.

Apresentacao dos Trabalhos de Iniciagao Cientifica

Os trabalhos de iniciacdo cientifica a serem apresentados no SIC-FIFE,
originado dos resultados dos projetos de iniciacao cientifica inscritos no PIC-FIFE,
poderdo ser apresentados nas modalidades de painel ou oral.

Para isto, a equipe deve inicialmente enviar o resumo do trabalho de
iniciacdo cientifica na forma digital (CD) e na forma impressa (assinado por todos os
autores da equipe) até a data definida no calendario do PIC-FIFE. Na capa do CD
deve constar o nome completo do trabalho e dos seus autores projeto. O nao envio
dos resumos da maneira correta e fora do prazo estabelecido, resultard em
desisténcia do trabalho para a sua apresentacao no SIC-FIFE.

A definicdo da modalidade de apresentacao sera definida em comum
acordo com todos os integrantes da pesquisa e a Coordenagao do SIC-FIFE.

Resumos de Trabalhos de Iniciagdo Cientifica

Os resumos deverao ser elaborados no Microsoft Word, tamanho maximo
de 1 pdagina, cujos padrdes para o envio sdo (ver exemplo no ANEXO VI):

Configuracao da Pagina:
Papel A4, superior e inferior 2,5 cm e esquerda e direita 3,0 cm.
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Titulo:
Centralizado em negrito com fonte Arial 14 e duas vezes o “Enter” para colocar o
nome dos autores (maximo 15 palavras).

Autores:
Primeiro o sobrenome (somente a primeira letra mailscula) e em seguida
“virgula” para separar as iniciais dos primeiros nomes (abreviados com “ponto”).
Os autores devem ser separados por “ponto e virgula”. Todos os autores devem
estar centralizados e negritos na fonte Arial 12. Em seguida clicar uma vez o
“Enter”.

Instituicao:
Faculdades Integradas de Fernanddpolis — FIFE/FEF (Centralizado, fonte Arial 12) e
duas vezes o “Enter” para o inicio do texto.

Subtitulos:
Alinhamento justificado, tudo maiusculo na fonte negrito Arial 12 e uma vez o
“Enter” para iniciar o texto na outra linha.

Texto:
Alinhamento justificado na fonte negrito Arial 12, sem paragrafos dentro de cada
subtitulo.

Avaliagao dos Trabalhos

Os trabalhos de iniciacdo cientifica, independente da modalidade (painel
ou oral) serdo avaliados por professores (com titulagido minima de Mestre)
selecionados pela coordenacao do PIC-FIFE. Os avaliadores receberao uma ficha de
avaliacao que permitira, ao mesmo, pontuar os trabalhos apresentados.

No final da apresentagao dos trabalhos, os autores dos trés trabalhos com
melhor pontuacdo, nas modalidades painel e oral, receberao certificados especiais
de congratulacao. No entanto, independente da pontuacao, os autores dos demais
trabalhos receberdo certificados de apresentacao. Os trabalhos que nao forem
apresentados serao indicados na condicao de autores ausentes, e nao receberao
certificacao.
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10. Encerramento do PIC-FIFE

O encerramento do PIC-FIFE se dara com a entrega dos relatérios finais do
projeto e com a publicacdo dos resumos dos trabalhos de iniciagao cientifica nos
ANAIS da Revista Universitas ou de outra revista equivalente ou do SIC-FIFE.

Coordenacgao de Pds-Graduagao, Pesquisa e Extensao
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ANEXO |

Formulario de Inscrigdao para o Programa de Iniciagao Cientifica da FEF PIC

Titulo do
Projeto
Objetivo
Nome:
Orientador Telefone:
Email:
. Nome:
Co-Orientador
Telefone:
(se houver) _
Email:
Nome:
Aluno
. Telefone:
Orientado _
Email:
Nome:
Aluno
. Telefone:
Orientado _
Email:
Nome:
Aluno
. Telefone:
Orientado _
Email:
Area (Assinalar): O Bioldgicas 0O Exatas 0 Humanas
Fernanddpolis, de de 20
Orientador Co-Orientador
Aluno Aluno Aluno
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ANEXO Il
Termo de Desisténcia

Eu, , aluno(a)
regularmente matriculado(a) no Curso de ,
portador(a) do RG e CPF ,

venho por meio deste, manifestar a minha DESISTENCIA da participacdo no Projeto
de Iniciagao Cientifica intitulado

sob a Orientacdao do(a) Professor(a) ,

inscrito no Programa de Iniciacdo Cientifica das FIFE / PIC-FIFE pelos motivos a
seguir relacionados:

Motivos da Desisténcia:

Fernanddpolis, de de 20

Orientador Aluno
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ANEXO llI
Termo de Rescisao de Projeto de Pesquisa

Eu, , portador(a) do RG
e CPF , Orientador(a) no

Projeto de Iniciacdo Cientifica intitulado

venho por meio deste, manifestar o meu interesse em rescindir a execu¢ao do
projeto acima citado, pelos motivos abaixo relacionados
Motivos da rescisao:

Orientador Aluno
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ANEXO IV
Modelo para a elaborag¢ao dos resumos para o SIC-FIFE

Autorl, A. A.; Autor2, A. A.
Orientador: Autor3, A. A.

Faculdades Integradas de Fernandépolis — FIFE
Fundacao Educacional de Fernanddpolis — FEF

1. INTRODUCAO

O Simpdsio de Iniciagao Cientifica da Fundagdao Educacional de Fernanddpolis,
organizado pela Coordenacdo de Pds-Graduacdao, Pesquisa e Extensdao, é a
oportunidade que os alunos dos cursos de graduacao tém de iniciar uma carreira
como pesquisador.

2. OBJETIVO
O objetivo deste trabalho foi apresentar o modelo do resumo de iniciacao cientifica
a ser enviado ao

3. MATERIAL E METODOS

O trabalho foi realizado no Campus da Fundac¢ao Educacional de Fernanddpolis,
localizado no municipio de Fernanddpolis - SP. Para a elaboracdao do modelo do
resumo para envio e participacao no SIC-FIFE, foram realizadas pesquisas para
padronizar o modelo de acordo com os modelos adotados em simpdsios de iniciagao
cientifica de grandes universidades brasileiras.

4. RESULTADOS E DISCUSSAO

De acordo com a anadlise dos resultados, verificou-se que o modelo final proposto de
resumo de iniciacao cientifica foi satisfatério, se enquadrado dentro dos modelos
adotados por instituicoes brasileiras de grande no em pesquisa. Espera-se que a
partir deste primeiro modelo seja possivel melhorar cada vez mais os modelos de
resumo de iniciacdo cientifica e, assim, inserir os Simpdsios de Iniciacao Cientifica da
FIFE como um grande evento de pesquisa da Regido Noroeste do Estado de Sao
Paulo.

16



FACULDADES INTEGRADAS DE FERNANDOPOLIS — FIFE / FUNDAGAO EDUCACIONAL DE FERNANDOPOLIS — FEF
Pés-Graduacao, Pesquisa e Extensio

5. CONCLUSAO

De acordo com os resultados apresentados pode-se concluir que o modelo proposto
de resumo de trabalho de inicia¢ao cientifica para o SIC-FIFE foi satisfatdrio para
melhorar cada vez mais os modelos propostos para os Simpdsios de Iniciagao
Cientifica da FIFE.
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