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REGULAMENTO
COMISSAO PROPRIA DE AVALIAGAO - CPA

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente regulamento interno disciplina a organizagao, o
funcionamento e as atribuicdes da Comissdo Prépria de Avaliacdo (CPA) da
IES previstos na Lei n. 10.861 de 14 de abril de 2004, regulamentada pela
Portaria MEC n. 2051, de 19 de julho de 2004.

Paragrafo Unico. A Comissao Prépria de Avaliacdo (CPA), érgao
suplementar da Direcao, terd atuacdo autbnoma em relacdo aos conselhos

superiores e demais érgaos colegiados da Instituicao.

CAPITULO II
DO OBJETIVO E SUAS FINALIDADES

Art. 20 A Comissao Prépria de Avaliacao (CPA) da IES tem como
atribuicbes a conducdo dos processos de avaliagdo internos da Instituicao,
de sistematizacao e de prestagao das informagoes solicitadas pelo Instituto
Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Anisio Teixeira (INEP),
observada a legislagao pertinente.

Paragrafo Unico. A avaliagdo institucional tem por objetivo a conducéo
e a sistematizacao dos processos de avaliagao internos da Instituigcdao, o
acompanhamento dos processos externos de avaliagdo, e o
acompanhamento dos processos de informacoes, para efeito de avaliagao e

de regulagao.

CAPITULO III
DA COMPETENCIA

Art. 32 A Comissdo Prépria de Avaliacdo, observada a legislacdo

pertinente, compete:
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I - conduzir os processos de avaliagao interna;

II - sistematizar e prestar informagdoes relativas ao AVALIES
(Avaliacao das Instituicdes de Educagao Superior) solicitadas pelo INEP, no
ambito do Sistema Nacional de Estudos e Pesquisas Educacionais Superiores
(SINAES);

III - constituir subcomissdes de avaliagao;

IV - elaborar e analisar relatérios e pareceres e encaminhar as
instancias competentes;

V - desenvolver estudos e anadlises visando ao fornecimento de
subsidios para a fixacdao, aperfeicoamento e modificacdo da politica de
avaliacao institucional;

VI - propor projetos, programas e acg0es que proporcionem a
melhoria do processo avaliativo institucional.

Art. 4° A CPA devera promover a autoavaliacdo da Instituicdo
obedecendo as dimensdes estabelecidas no artigo 3° da Lei n. 10.861/2004,
ou seja:

I - a missao e o Plano de Desenvolvimento Institucional;

II - a politica para o ensino, pesquisa, pds-graduacdo, extensao e as
respectivas formas de operacionalizacdo, incluidos os procedimentos para
estimulo a producdo académica, as bolsas de pesquisa, de monitoria e
demais modalidades;

IIT - a responsabilidade social da Instituicdo, considerada
especialmente no que se refere a sua contribuicdo em relagao a inclusédo

social, ao desenvolvimento econ6mico e social, a defesa do meio
ambiente, da memoria cultural, da produgao artistica e do patrimoénio
cultural;

IV - a comunicagdo com a sociedade;

V - as politicas de pessoal, as carreiras do corpo docente e do corpo
técnico-administrativo, seu aperfeicoamento, desenvolvimento profissional e
suas condicoes de trabalho;

VI - a organizacdao e gestao da Instituicdo, especialmente o

funcionamento e representatividade dos colegiados, sua independéncia e

Fone: (17) 3465-0000 | Av. Teotdnio Vilela, n® 1685 - Jardim Viténa - Campus Universitano - CEP 15.608-380 - Fernandépolis/SP

C.N.PJ. (M.F.) 49.678.881/0001-93

FUNDACAO EDUCACIONAL DE FERNANDOPOLIS - FEF
FACULDADES INTEGRADAS DE FERNANDOPOLIS - FIFE

N W fefor N




FUNDACAO EDUCACIONAL DE FERNANDOPOLIS - FEF
FACULDADES INTEGRADAS DE FERNANDOPOLIS - FIFE

N W fefor N

autonomia na relagao com a Mantenedora e a participagao dos segmentos
da comunidade universitaria nos processos decisérios;

VII - a infra-estrutura fisica, especialmente a de ensino e de
pesquisa, biblioteca, recursos de informagao e comunicagao;

VIII - o planejamento e avaliagdao, especialmente os processos,
resultados e eficacia da autoavaliacdo institucional;

IX - as politicas de atendimento aos estudantes;

X - a sustentabilidade financeira, tendo em vista o significado social

de dar continuidade aos compromissos na oferta da educagao superior.

CAPITULO IV
DA COMPOSICAO

Art. 50 A CPA é composta por representantes de todos os segmentos
com a seguinte constituicao:

I - um presidente/coordenador da comissao;

IT - dois representantes dos servidores técnico-administrativos;

ITI- dois representantes dos docentes;

IV - dois representantes dos discentes;

V - dois representantes da coordenacao;

VI - dois representantes da sociedade civil organizada.

§ 19 Os representantes previstos nos incisos II, III e IV serao
escolhidos por seus pares.

§ 29 Os representantes previstos nos incisos I e VI sao indicados pela
Diregao Geral.

§ 39 A Secretaria sera exercida por um servidor eleito entre os
membros da CPA.

Art. 6° Os representantes que integram a CPA tém mandato de dois
anos, podendo haver uma reconducao.

§ 19 Os membros nomeados serao empossados pelo Diretor Geral.

§ 2° O ndao comparecimento as reunides por trés vezes impossibilitara

a permanéncia do membro, ocorrendo a sua substituicdo.

C.N.PJ. (M.F)) 49.678.881/0001-93
Fone: (17) 3465-0000 | Av. Teotdnio Vilela, n® 1685 - Jardim Vitéria - Campus Universitano - CEP 15.608-380 - Fernandopolis/SP




FUNDACAO EDUCACIONAL DE FERNANDOPOLIS - FEF
FACULDADES INTEGRADAS DE FERNANDOPOLIS - FIFE

N W fefor N

Art. 79 O exercicio das atividades na CPA ndo resultara em O6nus para
a Instituicdao, exceto para os membros que desempenham as seguintes
funcOes: coordenacdo e analistas, ressalvado o recebimento de diarias,
passagens e a manutencao de despesas nas atividades de interesse da
Comissao, conforme apresentacdo de documentacdo comprobatéria idonea,
apos prévia aprovacao do Diretor Geral.

§ 10 Para o representante dos estudantes e para o representante da
sociedade civil organizada, as atividades desenvolvidas na CPA serdao
gratuitas e os servigos considerados de natureza relevante, ressalvado o
recebimento de didrias, passagens e a manutencdo de despesas nas
atividades de interesse da Comissao, conforme apresentacao de
documentacao comprobatoéria idonea, apds prévia aprovacao do Diretor
Geral.

Art. 80 Serdao abonadas as faltas dos membros da CPA, quando, no
desempenho de suas fungdes, se ausentarem de suas atividades

administrativas, discentes ou docentes.

CAPITULO V
DAS COMPETENCIAS DOS MEMBROS DA CPA

Art. 99 A todos os membros da CPA compete:

I - atuar de forma participativa e solidaria na elaboracao dos planos
ou propostas de Autoavaliacao Institucional para o ciclo avaliativo;

I - participar do planejamento, organizacdo e elaboragcdao dos
instrumentos que integram o processo de avaliagao institucional;

III - organizar e controlar a execugao dos instrumentos de avaliagao;

IV - propor projetos, programas e agdes que proporcionem a
melhoria do processo avaliativo Institucional;

V - participar, dentro de suas possibilidades, da divulgacao dos
resultados da Autoavaliagao institucional;

V - atuar de forma participativa e solidaria na elaboracao do Relatério

Final da Autoavaliagao Institucional para o ciclo avaliativo;
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VII - elaborar relatérios sobre seu nivel de atuacdo e prestar

informacgoes solicitadas pela coordenagao da CPA.

Art. 10° Ao Coordenador da CPA compete:

I - representar a CPA perante as instancias académicas e

administrativas da IES e perante os érgaos e instancias do governo federal

gue regulam e executam o Sistema Nacional de Avaliacdo da Educacao
Superior (SINAES);

II - convocar as reunidoes ordindrias e extraordinarias, com

apresentacdo das respectivas pautas;

ITI - requisitar aos setores da IES as informagdes e documentagdes

pertinentes a execucao da Proposta de Autoavaliagao Institucional;

IV - presidir as reunioes;

V - coordenar e participar do planejamento, organizacao e elaboragao

dos instrumentos que integram o processo de avaliagao institucional;

VI - coordenar e participar da aplicacdo dos instrumentos avaliativos

e analise dos resultados obtidos;

VII - coordenar a elaboragdo participativa e responsabilizar-se pela

redacao final do Plano ou Proposta de Autoavaliagao Institucional para cada

ciclo avaliativo;

VIII - coordenar e participar da divulgagao dos resultados da

Autoavaliacao Institucional junto aos segmentos institucionais e

representacao da comunidade externa.

IX - encaminhar, com exclusividade de fungdo, as requisicoes da

X - decidir ad referendum em caso de matéria urgente, submetendo

sua decisdo a Comissdo na primeira reuniao seguinte;

XI - participar de todos os seminarios, encontros e reunides de

coordenadores de CPA convocados pelo MEC/INEP/CONAES.

Art. 11° Ao Secretario da CPA compete:

I - redigir as atas das reunides e dos demais eventos coletivos

realizados pela CPA da IES;

Fone: (17) 3465-0000 | Av. Teotdnio Vilela, n® 1685 - Jardim Viténa - Campus Universitano - CEP 15.608-380 - Fernandépolis/SP

C.N.PJ. (M.F.) 49.678.881/0001-93

N W fefor N



FUNDACAO EDUCACIONAL DE FERNANDOPOLIS - FEF
FACULDADES INTEGRADAS DE FERNANDOPOLIS - FIFE

N W fefor N

II - dar assisténcia e assessoramento direto a Coordenacdao da CPA
da IES;

IIT - manter em dia o cronograma anual das atividades de
Autoavaliagao da CPA;

IV - organizar os relatérios da CPA da IES e elaborar relatérios em
seu nivel de atuacdo que |Ihe forem solicitados pelo coordenador;

V - acompanhar a agenda de reunides e eventos da CPA;

VI - manter informados os membros da CPA sobre qualquer assunto
pertinente a Comissao;

VII - responsabilizar-se pela documentagao, mantendo-se atualizado
sobre a legislagao, resolugdes e instrumentos enviados pelo MEC/INEP
CONAES (documentacao externa);

VIII - responsabilizar-se pela documentacdao gerada pelas avaliagdes
institucionais internas da IES;

IX - responsabilizar-se pela entrada e saida de expediente do setor
em tempo habil, mantendo a coordenacgao informada dos prazos;

X - responsabilizar-se pelo arquivo geral da CPA;

XI - manter atualizados os conteldos da pagina da CPA no site da
IES e de seus murais;

XII - executar outras tarefas pertinentes a funcdo de secretaria.

Art. 12° Ao Representante do Corpo Docente na CPA compete:

I - divulgar as acbes da CPA no ambito do corpo docente
contribuindo com o processo de levantamento de dados;

IT - facilitar o processo de integracao da CPA com os membros do
corpo docente da IES;

III - participar das reunidoes da CPA;

IV - apreciar os relatérios oriundos dos processos de avaliagdo e
emitir parecer sobre os mesmos;

Art. 13° Ao Representante das Coordenagdes na CPA compete:

I - facilitar o processo de integracao da CPA com os coordenadores

de cursos da IES;
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IT - divulgar as agdes da CPA no ambito do corpo discente e dos
coordenadores, contribuindo com o processo de levantamento de dados;

III - participar das reunidoes da CPA;

IV - apreciar os relatdrios oriundos dos processos de avaliagao e
emitir parecer sobre os mesmos;

Art. 14° Ao Representante do Corpo Discente na CPA compete:

I - facilitar o processo de integracao da CPA com os membros do
corpo discente da IES;

II - divulgar as acbes da CPA no ambito do corpo discente
contribuindo com o processo de levantamento de dados;

III - participar das reunides da CPA;

IV - apreciar os relatdrios oriundos dos processos de avaliacdo e
emitir parecer sobre os mesmos.

Art. 15° Ao Representante dos servidores técnico-administrativos na
CPA compete:

I - facilitar o processo de integracao da CPA com os servidores
técnico-administrativos da IES;

II - divulgar as agdes da CPA no ambito do corpo de servidores
técnico-administrativos da IES, contribuindo com o processo de
levantamento de dados;

III - participar das reunides da CPA;

IV - apreciar os relatdrios oriundos dos processos de avaliacdo e
emitir parecer sobre os mesmos.

Art. 16° Ao Representante da Sociedade Civil Organizada na CPA
compete:

I - participar das reunides da CPA;

II - apreciar os relatérios oriundos dos processos de avaliacdo e

emitir parecer sobre os mesmos.

CAPITULO VI
ADMINISTRACAO, FUNCIONAMENTO E REUNIOES
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Art. 19° A administracdao da IES proporcionara os meios, as condicdes
materiais e recursos humanos para funcionamento da CPA, assim como
toda a infraestrutura administrativa necessaria para esse fim.

Art. 202 A Comissao Prépria de Avaliacao (CPA) reunir-se-a uma vez
no semestre em sessdo ordindria, ou em carater extraordindrio, quando
convocada pelo coordenador ou pela maioria dos seus membros.

§ 1° As reunides serao convocadas por escrito com antecedéncia
minima de quarenta e oito horas, mencionando-se os assuntos da pauta.

§ 20 O prazo de convocacao podera ser reduzido, em caso de
urgéncia, podendo a pauta ser comunicada verbalmente, devendo a
coordenacdo justificar o procedimento.

§ 39 A reunido tera inicio com a presenga da maioria simples de seus
membros, nos primeiros quinze minutos do horario estabelecido para inicio
e, apds, com qualquer nimero de presentes.

§ 4° Na auséncia do coordenador, assumira a coordenagao da reuniao
um membro escolhido pelos presentes.

§ 5° As reunides serdao abertas a comunidade, podendo os membros
da CPA convidar pessoas que possam prestar esclarecimentos sobre a
matéria em discussao e participar dos debates.

Art. 219 Serao lavradas atas de todas as reunides que, depois de

aprovadas, poderao ser divulgadas ou consultadas a qualquer tempo.

CAPITULO VII
DA EXECUCAO DA AUTOAVALIACAO

Art. 229 A Proposta de Autoavaliacdo Institucional é aprovada e
modificada em reunido da CPA e serve como documento publico para
acompanhamento das acgdes, de acordo com as diretrizes do CONAES, para
as etapas de preparagao, desenvolvimento e consolidacdao da coordenacao
de avaliagao institucional da IES.

Art. 239 A Proposta de Autoavaliacdo Institucional é coordenada pela
Comissao Prépria de Avaliacao, desde a fase de elaboracao conceitual até a
confeccdo de relatérios, e devera ser divulgada para a comunidade

académica pelos meios de comunicagao usuais da Instituicdo.
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Art. 249 A Comissdao Propria de Avaliacdo podera requerer
informagOes sistematizadas de todas as unidades administrativas da
Instituicao.

§ 19 As informagdes solicitadas deverdao ser fornecidas dentro do
prazo estabelecido pela Comissao Propria de Avaliagao.

§ 2° A Comissao Prépria de Avaliacao devera ter pleno acesso a todas

as informacoes institucionais, exceto as que envolverem sigilo.

CAPITULO IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 25° O presente Regulamento poderd sofrer alteracdes e
adaptacdes, desde que propostas oficialmente a CPA por meio de
documento assinado por dois tercos de seus membros ou por solicitagao do
Diretor Geral.

Art. 260 Os casos omissos ou duvidas na aplicagdo do presente
Regulamento serao resolvidos via discussdes e votagao da CPA.

Art. 279 O presente Regulamento entra em vigor na data de sua

aprovagao pelos (')rgéos Superiores, revogadas as disposicdes em contrario.
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