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TiTULO |

Das Faculdades e de Seus Objetivos

As Faculdades Integradas de Fernanddpolis, com limite territorial de atuacdo
circunscrito ao municipio de Fernanddpolis, Estado de Sdo Paulo, constituem-se como
um estabelecimento isolado particular de ensino superior, mantido pela Fundacdo
Educacional de Fernanddpolis, entidade de direito privado, instituida pela Lei
Municipal n. 462, de 25 de novembro de 1976, com atos constitutivos, devidamente
registrados sob o n. 10.884, Livro n. B-22, as fls. n. 41, no Cartério de Registro de
Titulos e Documentos da Comarca de Fernanddpolis, SP, inscrita no Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas do Ministério da Fazenda sob o n. 49.678.881/0001-93.

Pardgrafo Unico. As Faculdades Integradas de Fernanddpolis, doravante denominadas
somente FIFE, regem-se pelo presente Regimento Geral, pela
legislacdo do ensino superior e, no que couber, pelo Estatuto da
Mantenedora.

As FIFE, como agente da educacdo nacional, tem por objetivos, desenvolver formacgao
profissional de forma a:

estimular a criacdo cultural e o desenvolvimento do espirito cientifico e do
pensamento reflexivo;

promover a formacdo profissional nas diferentes areas de conhecimento, visando a
insercao no mercado de trabalho, ampliando as rela¢gdes sociais e colaborando para
o processo de educacgdo continuada;

incentivar o trabalho de pesquisa e investigacdo cientifica, visando ao
desenvolvimento da ciéncia, tecnologia, criacdo e difusdao da cultura,
desenvolvendo o entendimento do homem e do meio no qual estd inserido;
promover a divulgacdo de conhecimentos culturais, cientificos, sociais, politicos,
econdmicos e tecnoldgicos que se constituem como patriménio da humanidade,
ampliando a socializagdo do saber por meio do ensino, da comunicacdo e da
interacdo com a comunidade;

atuar no campo da extensdo, levando a comunidade regional os valores e bens
morais, visando contribuir para o atendimento das necessidades e aspiracdes e
estabelecendo uma relacdo de reciprocidade;

preservar os valores éticos, morais e civicos, na busca da melhoria da qualidade de
vida e da promocdo do bem estar comum;

suscitar o desejo permanente de aperfeicoamento cultural e profissional,
integrando conhecimentos, associando a teoria e a pratica.

TiTULO Il

Da Relagdo com a Mantenedora

CAPITULO |

Das Atribuic6es da Mantenedora
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A Fundacdo Educacional de Fernanddpolis é responsavel pela mantida, as Faculdades
Integradas de Fernanddpolis, cabendo-lhe tomar as medidas necessarias ao seu bom
funcionamento, respeitando os limites da Lei e deste Regimento, a liberdade
académica do corpo docente e discente e a autoridade delegada aos o6rgdos
colegiados.

Pardgrafo unico. Cabe a Mantenedora, a administracdo orcamentaria e financeira da
Mantida, podendo delega-la, no todo ou em parte, a Direcdo Geral da
Mantida, bem como a provisdo das adequadas condicdes de
funcionamento, colocando a disposicdo os bens mdveis e imdveis
necessarios, de seu patrimonio ou de terceiros a ela cedidos,
assegurando-lhe os recursos financeiros necessarios ao seu processo
operacional.

Depende de aprovacao da Mantenedora:

a contratacdo dos integrantes do corpo docente e do corpo técnico-administrativo;
a definicdo da politica salarial, a aprovacao do plano de carreira docente e do plano
de cargos e salarios do corpo técnico-administrativo, bem como dos programas de
capacitacdo para estes colaboradores;

a fixacao dos valores relativos a taxas, mensalidades e demais encargos;

a autorizacdo para realizacdo de convénios, parcerias, contratos e acordos que
envolvam contrapartida, garantia ou 6nus de qualquer natureza por parte das FIFE;
alteracbes e emendas a este Regimento, no que for de sua competéncia,
submetendo-as a aprecia¢do e aprovagdo pelos érgaos competentes do Ministério
da Educacao;

decisGes dos dérgaos colegiados das FIFE, que importem em aumento de despesas.

CAPITULO Il

Da Autonomia das FIFE

As FIFE gozam de autonomia didatico-cientifica, técnico-administrativa, financeira,

disciplinar, patrimonial, dentro dos limites que lhe sdo fixados pela legislacdo em vigor,
por este Regimento e pelo Estatuto da Mantenedora.

a autonomia didatico-cientifica das FIFE consiste em:

propor a criagdo, alteragdo, suspensdao do funcionamento e extingdo dos cursos,
vagas e regime escolar, observando as tendéncias do mercado de trabalho, do
cenario socioeconémico e cultural, em conformidade com a legislacdo vigente;
estabelecer a politica de ensino, pesquisa e iniciacdo cientifica e extensao;

planejar, organizar e atualizar continuamente a proposta pedagodgica de seus cursos
e programas, de acordo com a legislacdo vigente, mantendo coeréncia com as
diretrizes curriculares nacionais definidas pelos drgados reguladores do Ministério da
Educacao;

conferir graus, diplomas, titulos e outras dignidades académicas.

§ 22 a autonomia administrativa das FIFE consiste em:

participar da elaboracdo de proposta orcamentaria a ser encaminhada a
Mantenedora;
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propor a Mantenedora os valores relativos as taxas, mensalidades e demais
encargos a serem fixados;

propor as altera¢des e emendas no Regimento;

elaborar e aprovar regulamentos, definir competéncias e atribuicdes dos érgaos
colegiados e complementares;

a autonomia financeira e patrimonial das FIFE consiste em:

organizar e controlar o orcamento, tendo como meta a sustentabilidade financeira;
preservar e promover a manutencdo dos bens colocados a sua disposicdo pela
Mantenedora.

TiTULO 1Nl
Estrutura Organizacional das Fife
CAPITULO |

Dos Orgios

As FIFE contam com 6rgdos deliberativos, normativos, executivos e complementares.

o Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo (CONSEPE) é o 6rgdo deliberativo e
normativo da administracao superior.

Sdo Orgdos executivos da administracdo superior a Diretoria Geral e a Diretoria
Académica;

A Diretoria Geral é integrada por 6rgaos e setores complementares, destinados ao
desenvolvimento de apoio as atividades administrativas relacionadas ao ensino,
pesquisa e extensao, instituidas por portarias.

Os 6rgaos e setores descritos neste artigo terao atribuicdo e composicao definidas em
regulamento préprio.

Sao 6rgaos vinculados a Diretoria Académica:

a Coordenacao Geral das Licenciaturas, quando existir;
o Nucleo de Pés-Graduagdo, Pesquisa e Extensao;

A Diretoria Académica é integrada por todos os setores institucionais destinados ao
apoio das atividades académicas relacionadas ao ensino, pesquisa e extensao.

Os cursos sdo os drgdos da administracao basica, composto pelas:

Coordenacgdes de curso para o exercicio das funcdes executivas;
Colegiados de curso para as func¢des deliberativas e normativas.

Aos orgdos de deliberacdo coletiva aplicam-se as seguintes normas gerais:

o CONSEPE e os colegiados de cursos funcionam com a presenca da maioria simples
de seus membros e decidem por maioria simples dos presentes;

a presidéncia participa das votacdes e havendo empate, tem o voto de qualidade;
nenhum membro de drgdo de deliberacdo coletiva podera participar de se¢des em
gue se aprecie matéria de seu interesse particular;

as reunides serdo realizadas em datas pré-fixadas no calendario académico-
administrativo, aprovado pela Diretoria e havendo necessidade de reuniGes
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extraordinarias, estas serdo convocadas com antecedéncia minima de quarenta e
oito horas, salvo em caso de urgéncia, constando da convocacdo a pauta dos
assuntos;

em todas as reunides dos 6rgados colegiados serdao lavradas atas, lidas e assinadas
por todos os presentes.

as deliberacdes tomadas pelos colegiados superiores se exaurirdo no ambito da
propria IES.

CAPITULO Il

Do Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensao — CONSEPE

O Conselho de Ensino, Pesquisa e Extensdo - CONSEPE é um érgdo normativo e
deliberativo em matéria académico-administrativa, didatico-cientifica e disciplinar,
sendo constituido pelos seguintes componentes:

o Diretor Académico, seu Presidente;
o Diretor Geral;
todos os coordenadores de curso e de extensao;

Paragrafo Unico. Na auséncia e impedimentos do Diretor Académico, presidird o
CONSEPE, o Diretor Geral.

O CONSEPE se reunird ordinariamente em reuniées mensais, em calendario pré-
definido em plenaria, no inicio e no encerramento de cada periodo letivo e
extraordinariamente quando convocado pela Diretoria, por iniciativa Mantenedora ou
a requerimento de um terco dos seus membros.

Paragrafo Unico. As decisdes do CONSEPE que refletirem em questdes econdmico-
financeiras deverdao ser homologadas pela Diretoria Executiva da
Mantenedora.

Compete ao CONSEPE:

formular, as politicas institucionais das FIFE, no ambito académico;

aprovar o PDlI — Plano de Desenvolvimento Institucional e o Planejamento
Estratégico das FIFE, deliberando sobre planos de expansdao e desenvolvimento
institucional;

elaborar diretrizes para o ensino, pesquisa, iniciacdo cientifica e extensdo,
contemplando a visdo sistémica e a abrangéncia aos cursos e programas
desenvolvidos nas FIFE;

homologar o plano anual de atividades de ensino, pesquisa, extensdo e aprovar
relatérios e demais atos relativos as atividades das FIFE;

homologar o calendario académico-administrativo;

decidir, como instancia final, sobre projetos de pesquisa, iniciacdo cientifica e
extensdo, quando for o caso;

deliberar, em conformidade com a legislacdo em vigor, sobre propostas para
criacdo, alteracdo e extincdo de cursos e programas, encaminhando-as para
autorizacdo dos 6rgaos competentes.

deliberar quanto ao planejamento, organizacdo e operacionalizacdo de cursos de
especializacdo, aperfeicoamento e extensdo desenvolvidos nas FIFE;
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IX. deliberar sobre assuntos disciplinares para as FIFE e exercer, em grau de recursos, o
poder disciplinar, aplicando as penas cabiveis;

X. propor emendas e revisdes ao Regimento Geral das FIFE;

Xl. propor a criacdo, alteracdo e extincdo de cursos e programas, em conformidade
com a legislacdo e determinacao legal, submetendo a deliberacdo do CONSEPE para
aprovacao da Mantenedora;

Xll. decidir, em grau de recurso, na esfera de sua competéncia, os casos apreciados
pelos colegiados de curso e sobre assuntos administrativos das FIFE;

XIll.  decidir sobre a concessdo de dignidades académicas;

XIV. regulamentar as solenidades promovidas pelas FIFE;

XV. sugerir medidas que visem ao aperfeicoamento e desenvolvimento das atividades
das FIFE, bem como opinar sobre assuntos pertinentes que lhe sejam submetidos
pelas Diretorias;

XVI. encaminhar para aprovacdao da Mantenedora, o relatério de prestacdo de contas
das FIFE, quando for o caso;

XVII.  propor, a Mantenedora, alteragées no Plano de Carreira Docente e no Plano de
Carreira do Corpo Técnico-administrativo;

XVIIl.  deliberar sobre normas para contratacdao de Diretores, Professores e colaboradores
do corpo técnico-administrativo;

XIX. XIX - decidir, como instancia ultima de apelacdo superior, sobre assuntos
administrativos relacionados a Mantida.

XX. aprovar deliberacdes em relacdo ao processo seletivo da graduacdo e pods-
graduacgao;

XXI. deliberar, na esfera de sua competéncia, sobre questdes ndo explicitadas neste
Regimento.

XXIl.  zelar pelo patriménio moral das FIFE;
XXIIl.  propor a Mantenedora orgamento anual das FIFE;
XXIV. exercer as demais atribuicdes que lhe sejam previstas em lei e neste Regimento.

CAPITULO 1lI

Da Diretoria Geral

Artigo 112 A Diretoria Geral é o 6rgdo executivo maximo das FIFE, previsto no Estatuto da

Mantenedora, exercida pelo Diretor Geral, designado e destituido pela Mantenedora,
para um mandato de quatro anos, permitida a reconducao.

§ 12 No exercicio de suas atribuicdes, o Diretor Geral serd auxiliado pelo Diretor
Académico, Diretor Administrativo e Diretor Financeiro da IES.
§ 29 O Diretor Geral serd substituido, nas suas faltas e impedimentos, pelo Diretor

Académico.
Artigo 122 S3o atribuicGes da Diretoria Geral:

I. estabelecer metas e destacar as prioridades das politicas da instituicdo;
Il. desencadear acOes gerenciais pertinentes a gestdo académica;
lll.  supervisionar e manter sintonizadas as acdes educacionais das FIFE;
IV. deliberar sobre o plano anual de atividades de ensino, pesquisa e extensdao, em
consonancia com as coordenacdes de cursos e programas de pds-graduacao,
submetendo-o a aprovagdao do CONSEPE;
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coordenar a elaboracdo do calendario académico-administrativo, agrupando as
Diretorias, coordenacgdes de cursos e programas de pds-graduacao das FIFE;
gerenciar as promocgoes culturais, desportivas e civico-recreativas das FIFE;
acompanhar o desenvolvimento das acbes da comissdo prdpria de avaliacdo,
integrando todos os segmentos do processo de avalia¢do institucional, de forma a
subsidiar planos de melhorias;

elaborar e fazer executar plano de constituicdo de imagem institucional e marketing
institucional;

apreciar o orcamento anual das FIFE;

assessorar a Mantenedora, em assuntos de sua competéncia;

delegar competéncia quanto aos assuntos compreendidos na sua drea de atuacao;
dirigir, supervisionar e controlar outras atividades que lhe forem atribuidas pelo
CONSEPE.

CAPITULO IV

Da Diretoria Académica

A Diretoria Académica é o 6érgdo executivo de coordenacdo e supervisdo académica
das FIFE, exercida pelo Diretor Académico, designado e destituido pela Mantenedora,
para um mandato de quatro anos, permitida a recondugao.

A estrutura e funcionamento da Diretoria Académica serdo regulamentados por
Portaria emitida pelo Diretor Geral, homologada pela Diretoria Executiva da
Mantenedora.

O Diretor Geral podera indicar um Diretor Académico Adjunto que exercera o papel,
no ambito das mantidas, do Diretor Académico nas suas auséncias ou impedimentos.

Sao atribuicdes da Diretoria Académica:

planejar, organizar, dirigir, coordenar e avaliar as a¢cdes académicas das FIFE;

definir objetivos, propor estratégias, acdes e inovacdes pedagdgicas no ambito dos
cursos e programas das FIFE;

supervisionar e manter sintonizadas as acdes académicas das FIFE;

elaborar o calendario académico-administrativo das FIFE;

definir sobre a conduta pedagdgica do corpo docente e coordenacgdes de cursos e
programas de pds-graduacgao, pesquisa e extensao;

articular-se com a Diretoria Administrativa, a fim de dar resolutividade as
necessidades académicas, no que concerne a recursos humanos, financeiros,
tecnolégicos e materiais;

gerenciar os programas de pés-graduacao das FIFE;

elaborar o plano anual de atividades de ensino, pesquisa e extensdo, em
consonancia com as coordenacdes dos cursos e dos programas de pds-graduacdo;
aprovar as informacdes institucionais a serem disponibilizadas ao Ministério da
Educacao;

presidir o CONSEPE;

tomar decisoes ad referendum do CONSEPE;

delegar competéncias relativas aos assuntos de sua area de atuacao.
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CAPITULO V

Da Diretoria Administrativa

A Diretoria Administrativa é o érgdo executivo, previsto no Estatuto da Mantenedora,
de coordenacdo e supervisdo administrativa e financeira das FIFE, exercida pelo
Diretor Administrativo, designado e destituido pela Mantenedora, para um mandato
de quatro anos, permitida a reconducao.

Pardgrafo Unico. A estrutura e funcionamento da Diretoria Administrativa serdo
regulamentados por Portaria emitida pelo Diretor Geral, homologada
pela Diretoria Executiva.

Sao atribuicdes do Diretor Administrativo:

propor politicas e diretrizes para o desenvolvimento da gestdo administrativa e
financeira das FIFE;

participar da elaboracdo do calendario académico e administrativo para o
desenvolvimento das atividades das FIFE;

dirigir, supervisionar e controlar as atividades de planejamento, aquisi¢ao e gestao
de materiais e equipamentos necessarios a Instituicao;

promover direta e indiretamente todas as medidas indispensaveis a otimiza¢do dos
recursos financeiros, materiais, humanos, de seguranca, de tecnologia da
informacao e arquivamento dos dados institucionais;

propor a politica e as diretrizes para a administracdo e desenvolvimento dos
recursos humanos necessarios ao perfeito desempenho das atividades das FIFE;
levantar e sugerir a forca de trabalho necessaria as atividades administrativas das
FIFE, a ser contratada pela Mantenedora;

controlar os materiais de consumo, registrar os bens mdveis patrimoniais e
requisitar a compra de materiais;

zelar pela manutencdo predial de forma a assegurar um ambiente seguro e
saudavel de trabalho para toda a comunidade académica;

coordenar a execuc¢ao das atividades relacionadas aos setores de compras e
servicos, atendimento a fornecedores, recepcao, zeladoria, vigilancia, copa,
transporte, redacdo, reprografia e telefonia;

supervisionar as atividades de tratamento da informacao desta Diretoria;

elaborar normas gerais e especificas relacionadas a drea administrativa e submeté-
las a apreciacdo do Diretor Geral e aprovacdo da Mantenedora;

aprovar a normalizacdo dos procedimentos dos setores das FIFE, em conformidade
com a padronizacdo aprovada pela Dire¢do Geral;

delegar competéncias quanto aos assuntos compreendidos na sua area de atuacao;
dirigir, supervisionar e controlar outras atividades que |lhe forem atribuidas pela
Mantenedora ou Diretoria Geral.

dirigir, supervisionar e controlar as atividades financeiras das FIFE, bem como
outros trabalhos que Ihe forem atribuidos pela Direcdo Geral;

executar as atividades de andlise, acompanhamento e avaliacdo da sustentabilidade
economico-financeira da Instituicdo;

promover a captacdo e a aplicacdo de recursos financeiros necessarios a
implantagao dos projetos institucionais;

apresentar o balancete mensal a Mantenedora e semestral ao CONSEPE;

elaborar e encaminhar ao Diretor Geral o orgamento anual das FIFE;



REGIMENTO GERAL Faculdades Integradas de Fernandépolis — FIFE

XX. elaborar, se for o caso, editais de tomadas de pregos, minutas de contrato, convites
e controlar os processos sobre as licitagdes.

CAPITULO VI

Do Curso

Artigo 172 O curso é a unidade basica de resultados das FIFE para desenvolvimento de atividades
de ensino, pesquisa e extensdo, sujeito as metas estabelecidas pela Mantenedora e
Diretoria Geral, integrando os componentes curriculares pertinentes, corpo docente e
corpo técnico-administrativo nele lotado, bem como discentes regularmente
matriculados.

Pardgrafo Unico O curso é integrado pela coordenacdo que desempenha a funcdo
executiva e pelo colegiado de curso, responsavel pelas funcdes
deliberativas e normativas, bem como instancias que vierem a ser
necessarias na atencao a legislagao vigente.

Secgao |

Do Colegiado de Curso

Artigo 182 O colegiado de curso é 6rgao deliberativo, normativo e coletivo cuja finalidade é
promover a assessoria didatica e administrativa no ambito de cada curso das FIFE e
tem a seguinte composigao:

I. o Coordenador do curso, seu Presidente;
Il. trés representantes do corpo docente, indicado pelos seus pares e/ou pela
coordenacao do curso;
lll.  um representante do corpo discente.

Paragrafo Unico. Os membros representantes do corpo docente e discente sao eleitos
por seus pares para mandato de dois anos, permitida a reconducao.

Artigo 192 O colegiado de curso reune-se ordinariamente pelo menos uma vez a cada ano letivo
e, extraordinariamente, quando convocado pela Diretoria Geral, Diretoria Académica,
pelo Coordenador do Curso ou por iniciativa prépria, a requerimento de cinquenta por
cento dos membros que o constituem.

Artigo 202 Compete ao colegiado de curso:

I.  contribuir na definicdo do perfil de egresso do curso respectivo;
II.  sugerir alteragdes curriculares, submetendo-as ao CONSEPE;

lll.  promover a supervisdo didatico-pedagdgica do curso;

IV.  aprovar os programas de disciplinas, planos de aulas, planejamento das atividades
articuladas ao ensino, bem como colaborar com a coordenacdo do curso, tendo
em vista a operacionalizacdo do projeto pedagdgico, a integralizacdo da carga
hordria e desenvolvimento dos componentes curriculares do curso.

I.  contribuir para o desenvolvimento e regulamentacdo das atividades
complementares, dos estagios curriculares e demais atividades articuladas ao
ensino;
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acompanhar as atividades desenvolvidas no ambito do curso e, quando
necessario, propor a substituicdo de docentes;

avaliar e emitir parecer sobre os pedidos de transferéncias e aproveitamento de
estudos;

apreciar as recomendacdes do coordenador do curso, docentes e discentes, sobre
assuntos de interesse do curso;

auxiliar na resolucdo dos problemas e planejamento das atividades apresentados
pela coordenacdo do curso;

colaborar com os demais drgdos da Instituicdo na esfera de sua competéncia; e,
propor medidas de natureza académica que visem a melhoria do processo ensino-
aprendizagem.

acompanhar os indicadores de resultados obtidos pelo curso.

Secao Il

Da Coordenacgao de Curso

Artigo 212 A coordenagdo de curso é o 6rgao executivo das atividades de natureza didatico-
cientifica, responsdvel pela gestdo e acompanhamento das atividades de ensino,
pesquisa e extensdo no ambito do curso, exercida por um coordenador, designado
pela Diretoria Geral das FIFE, para mandato de quatro anos, permitida as recondugdes.

Paragrafo Unico. Em suas faltas e impedimentos, o coordenador de curso sera

substituido pelo Diretor Académico e, na falta deste, por um
professor designado pelo Coordenador do Curso.

Artigo 222 A coordenacdo de curso tem as seguintes competéncias e atribuicdes:

VI.

VII.
VIII.

coordenar as atividades de ensino, pesquisa e extensdao no ambito do curso,
promovendo a integracdao com os demais cursos oferecidos pelas FIFE;

gerenciar o curso como unidade estratégica de resultados, buscando
continuamente a sustentabilidade financeira, a identificacdo de diferenciais
competitivos e a qualidade académica;

coordenar a integralizacdo curricular, em conformidade com a proposta
pedagégica delineada para o curso, mantendo o alinhamento e os
direcionamentos definidos pela Diretoria Académica e Diretoria Geral;
pronunciar-se sobre o aproveitamento de estudos, ouvindo quando necessario os
professores do curso;

propor mediante justificativa a contratacdo de docentes para o curso e, se for o
caso, a admissdo de monitores;

cumprir e fazer cumprir decisGes, resolucdes, normas e procedimentos definidos
no colegiado do curso e nos érgaos e instancias superiores das FIFE;

convocar e presidir as reunioes do colegiado do curso;

estabelecer as condi¢cOGes necessarias para orientacdo do corpo discente e corpo
docente, exercendo o controle disciplinar no ambito do curso;

encaminhar ao CONSEPE, quando necessario, proposta de alteracdo curricular e
pedagdgica no que se refere ao processo de ensino-aprendizagem;

solicitar ao colegiado do curso o desenvolvimento de atualizagdo de conteudos e
de metodologias relacionadas aos programas de ensino e planejamento das
atividades articuladas ao ensino.
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XlI.  acompanhar os procedimentos de matricula e re-matricula no ambito do curso e
em articulacdo com a secretaria académica;
XIl.  representar, quando necessario, o colegiado do curso;
XIll.  tomar decisbes ad referendum do colegiado de curso;

XIV.  cumprir e zelar pelo cumprimento deste Regimento.

Artigo 232

Artigo 242

Artigo 252

Artigo 262

Artigo 272

Secao lll

Da Coordenacgao Geral de Licenciaturas

A coordenacdo geral de licenciaturas, quando houver, é o 6rgdao da Diretoria
Académica responsavel pelo planejamento, organizacdo, articulacido e
operacionalizacdo projeto institucional para formacdo docente, tendo como base os
projetos pedagdgicos dos cursos de licenciatura oferecidos pela Instituicao.

Cabe a Direcdo Académica encaminhar, uma lista triplice de professores vinculado aos
cursos de licenciatura, ao Diretor Geral para escolha e nomeacdo do coordenador.

A indicagao, que trata o Artigo 262 deve ser homologada pela Diretoria Executiva.

A Coordenacdo Geral de Licenciaturas, quando houver, terad suas atribuicdes regidas
por regulamento préprio aprovado pelos 6rgaos colegiados competentes.

Segdo IV

Do Nucleo de Pés-Graduagao, Pesquisa e Extensao

O Nucleo de Pés-Graduagdo, Pesquisa e Extensdao é 6rgdo da Diretoria Académica,
responsavel pelo planejamento, organiza¢do, articulacdo e operacionalizacdo do
projeto institucional de Pds-Graduagdo, Pesquisa e Extensdao, tendo como base as
diretrizes e politicas definidas pela legislacao vigente.

Cabe a Diretoria Académica, indicar um ou mais professores para a(s)
Coordenacao(des) de Pds-Graduacdo, Pesquisa e Extensdo, para a(s) nomeacdo(Ges)
pelo Diretor Geral.

a indicacdo do referido professor depende da aprovacdo da mantenedora.

0 nucleo de Pds-Graduacdo, Pesquisa e Extensdo tera suas atribuicdes regida por
regulamento préprio aprovado pelos 6rgaos colegiados competentes.

CAPITULO VII

Dos Orgdos Complementares

Os o6rgdos complementares tém como funcdo oferecer apoio académico e
administrativo no desenvolvimento das atividades de ensino, pesquisa e extensao das
FIFE, cabendo as Diretorias, conforme a natureza das atividades, gerenciarem os
trabalhos desenvolvidos.
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Paragrafo Unico. Os érgaos complementares terdo suas atribuicbes regidas por
regulamentos e normas prdéprias, submetidas a aprovacdao da
Diretoria Geral.

TiTULO IV
Da Atividade Académica
CAPIiTULO |
Do Ensino
Secgao |

Dos Cursos e Programas

Artigo 282  As FIFE estdo habilitadas a ministrar:

I. cursos de graduacdo em todas as modalidades definidas pelo Ministério da
Educacao;
Il. programas de pds-graduacao lato sensu e stricto sensu (se previsto);
lll. programas de extensao e de pesquisa;
IV. cursos sequenciais de formacao especifica e de complementac¢do de estudos;
V. programas especiais de formac¢ao docente.

Artigo 292 Os cursos de graduacdo destinam-se a formacgao profissional em nivel superior, sendo
abertos aos portadores de certificados e diploma de ensino médio ou equivalente e
gue tenham obtido classificagdo em processo seletivo.

Artigo 302 Os programas de pods-graduacao tém por finalidade a atuacdo profissional e sao
voltados a formacdo cientifica e académica, possibilitando aprimoramento e
aprofundamento na drea de formacao, sendo abertos aos portadores de diploma de
graduacdo ou equivalente, desde que satisfagam os requisitos exigidos nos editais de
inscricdo e processo seletivo correspondente.

Artigo 312 Os programas de extensdo e de pesquisa destinam-se a divulgacao e atualizacdo de
conhecimentos, visando ao desenvolvimento cultural, social e econémico, abertos a
comunidade académica interna e externa, sobretudo a comunidade regional.

Artigo 322 Os cursos sequenciais de formacgdo especifica e de complementacdo de estudos sdo
concebidos como o conjunto de atividades sistemdaticas de formacdo por campo do
saber.

Artigo 332 Os programas especiais de formacdo pedagdgica destinam-se aos portadores de
diploma de graduacdo superior, relacionados a habilitacdo pretendida para o exercicio
do magistério, conferindo aos concluintes o certificado equivalente a licenciatura.

Secao Il

Da Estrutura dos Cursos e Programas

Artigo 342 A estrutura curricular dos cursos e programas oferecidos pelas FIFE é elaborada em
consonancia com as diretrizes curriculares nacionais estabelecidas pelo Ministério da
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Educacdo, contemplando um conjunto de componentes curriculares, organizados em
periodos letivos ou moddulos, cuja integralizacdo da aos matriculados direito ao
correspondente diploma ou certificado.

Pardgrafo Unico. A estrutura curricular dos cursos de graduacdao tem por finalidade
desenvolver um elenco de competéncias profissionais, atitudes e
valores, tendo em vista o perfil profissiografico delineado em
consonancia com as tendéncias do mercado de trabalho e as
diretrizes da referida categoria profissional.

Os projetos pedagdgicos dos cursos de graduacdo das FIFE abrangem o contexto
institucional e regional, a organizacdo didatico-pedagdgica, o perfil delineado para o
egresso, conteudos curriculares, demonstrativo do cumprimento das diretrizes
curriculares, ementdrio, bibliografia, praticas laboratoriais e atividades articuladas ao
ensino, atendimento discente, avaliacdo do processo de ensino aprendizagem, corpo
docente e infraestrutura.

Pardgrafo Unico. As FIFE colocam a disposicdo dos discentes e interessados, as
informagdes referentes aos cursos e programas oferecidos, em
conformidade com a legislagao educacional em vigor.

Os cursos de graduagdo sdao operacionalizados mediante plano de seriagdao semestral,
modulo de vinte semanas, tempo de duracdo e carga horaria especifica para cada
componente curricular, seguindo as normas regimentais, as deliberacdes do CONSEPE,
o respectivo projeto pedagdgico e a legislacdo vigente.

Os programas de disciplinas, os planos de aulas e o planejamento de atividades
curriculares sao elaborados pelos professores responsaveis e aprovados pelos 6rgaos
competentes.

E obrigatdrio o cumprimento integral da carga hordria e dos contetidos programaticos
delineados para os componentes curriculares do curso, bem como o horario
estabelecido para a integralizagao curricular.

CAPITULO I

Da Pesquisa e Iniciagao Cientifica

As FIFE incentivam a pesquisa e a iniciacdo cientifica visando contribuir para evolucao
da ciéncia, da investigacdo e da pesquisa, prioritariamente por meio de projetos de
iniciacdo cientifica aprovados sistematicamente pelo Nucleo de Ensino Pesquisa e
Extensao.

Paragrafo Unico. As FIFE concederdo auxilio a execucdo de projetos de pesquisa e
iniciacdo cientifica, seguindo critérios e abrangéncia definidos pela
instancia superior.

CAPITULO 1lI

Das Atividades De Extensao
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As FIFE promovem programas e atividades de extensdo, em conformidade com sua
proposta politicopedagégica, interesse e necessidade da comunidade interna e
externa, visando, sobretudo, a difusdo de conhecimentos pertinentes aos cursos e
programas em desenvolvimento, promovendo a integracdo entre a teoria e a pratica.

Pardgrafo Unico. Os programas e atividades de extensdao, bem como sua organizacao
estdo regidos em regulamento especifico, aprovado pela instancia
superior.

TiTULO V
Do Regime Académico
CAPITULO |

Do Periodo Letivo

O periodo letivo dos cursos de graduacdo das FIFE segue o calendario académico,
homologado pelo CONSEPE, em regime semestral, abrangendo o minimo de cem dias
letivos, ndo computando os dias reservados aos exames finais, quando existirem.

Paragrafo Unico. O periodo letivo prolongar-se-4 sempre que necessario para que se
completem os dias letivos previstos, bem como para integralizacao
da carga horaria e desenvolvimento da programacao prevista para os
componentes curriculares, operacionalizados na forma de ensino,
pesquisa e extensao.

CAPITULO I

Do Processo Seletivo

O processo seletivo destina-se a viabilizar o ingresso dos candidatos nas vagas
disponibilizadas pelos cursos e programas das FIFE, permitindo avaliar conhecimentos
essenciais e classificar os candidatos nos limites das vagas oferecidas, nos termos da
legislacdo vigente.

As inscricGes para o processo seletivo sdo divulgadas em edital, do qual constam os
cursos oferecidos, vagas disponibilizadas, prazos, documentacdo necessdaria, calendario
das provas, critérios de classificacdo e demais informacdées relevantes.

O processo seletivo abrangera os conhecimento estabelecidos em edital préprio para
este fim.

A classificacdo seguird a ordem decrescente dos resultados obtidos, excluidos os
candidatos que ndo obtiveram o desempenho minimo exigido e previsto em edital.

A classificacdo obtida é véalida para matricula no periodo letivo para o qual se realiza a
selecdo, tornando-se nulos seus efeitos se o candidato classificado deixar de requeré-
la ou, em o fazendo, ndo apresentar nos prazos estabelecidos, a documentacdo
exigida.
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Na hipotese de restarem vagas ndo preenchidas, nelas poderdo ser matriculados
alunos transferidos de outro curso, na forma da legislacdo vigente, ou portadores de
diploma da graduacao, em conformidade com as normas institucionais.

CAPITULO IlI

Da Matricula

A matricula inicial é ato formal de ingresso do discente no curso escolhido e de sua
vinculacdo as FIFE, devendo ser realizada na secretaria académica, nos prazos
estabelecidos no calenddrio académico, instruido de requerimento com a seguinte
documentagao:

fotocdpia do documento oficial de identidade;

fotocdpia do CPF — Cadastro de Pessoa Fisica;

certiddo de nascimento ou de casamento, se for o caso;

prova de que estd em dia com as obrigacdes militares, se o candidato do sexo
masculino;

certificado de conclusdo do curso de ensino médio, ou equivalente;

comprovante de pagamento da taxa de matricula.

Para portadores de diploma de curso de graduacdo sera exigida a apresentacdo do
diploma, devidamente registrado, em substituicdo ao documento previsto no inciso V.

No ato da matricula o académico recebe um cédigo de usuario e senha para acesso ao
guia académico da Instituicdo de Ensino.

A matricula é renovada semestralmente, nos prazos estabelecidos no calendario
académico.

A nao renovagdo da matricula implica em abandono do curso e desvinculagdo do
discente da Instituicao.

3

A renovacao de matricula é instruida com comprovante de pagamento da taxa de
matricula e, se for o caso, de quitacdo de débitos anteriores, renovando, também o
contrato de prestacdo de servigos educacionais.

A matricula é realizada semestralmente e em caso de dependéncia sera observada a
regulamentacgdo pertinente.

E concedido o trancamento de matricula para efeito de, interrompidos os estudos a
gualguer momento do curso.

Paragrafo Unico. A reativacdo da matricula acontecerd mediante o estudo de
readequacdo curricular do aluno, de responsabilidade da
Coordenacdo do Curso bem como pela autorizacdo expressa da
Coordenacdo do Curso e da Diretoria Académica.

Serd cancelado a matricula do aluno nos seguintes casos:

a requerimento do interessado;
por abandono do curso
por aplicacdo de pena disciplinar, nos termos deste Regimento;
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CAPITULO IV

Da Transferéncia e do Aproveitamento de Estudos

Transferéncia é a forma de admissdo de estudantes oriundos de outra instituicdo de
ensino superior, nacional ou estrangeira, no decorrer do curso de graduagao.

As FIFE aceitardo a transferéncia de alunos regulares, para cursos afins, na hipdétese de
existéncia de vagas.

Pardgrafo Unico. As transferéncias ex officio dar-se-do na forma da lei.

Aproveitamento de estudos é o processo de aceitacdo dos estudos realizados por
alunos que adquiriram habilidades e competéncias em curso superior, com
aproveitamento, em outras instituicGes de ensino ou em cursos de graduacdo nas
proprias FIFE.

Paragrafo Unico. E de competéncia da Coordenacdo do Curso o processo de aceitacdo
dos conteldos curriculares em questao.

O pedido de aproveitamento de estudos serd deferido sempre que as habilidades e
competéncias satisfazerem aquelas desejadas no curso em que o aluno esteja
matriculado nas FIFE, com apresentacdo de documentacdo comprobatéria valida em
territério nacional.

Paragrafo Unico. No caso de transferéncia, o aproveitamento de estudos dar-se-a na
forma da lei.

As Faculdades Integradas de Fernanddpolis concedem a qualquer momento a
documentacdo necessaria a transferéncia, do aluno regular, para outra instituicdao de
ensino.

Paragrafo Unico. Este procedimento deve ser realizado em oficio proprio da IES e
devidamente registrado na secretaria académica.

CAPITULOV

Da Avaliacdo do Desempenho Académico

A avaliacdo do desempenho académico observard os termos gerais estabelecidos
neste Regimento e, quanto os seus métodos e abrangéncia, as normas instituidas pelo
CONSEPE, ouvido o Colegiado do Curso e respeitando as especificidades de cada curso.

Sdo atividades curriculares as prelecGes, pesquisas, exercicios, arguicGes, trabalhos
praticos, seminarios, excursbes, estagios, provas escritas e orais previstos nos
respectivos planos de ensino, definidos pelo Colegiado de Curso e aprovados pelo
CONSEPE.

Paragrafo Unico. O professor, a seu critério ou a critério da respectiva coordenacdo,
poderd promover trabalhos, exercicios e outras atividades, que
podem ser computados nas notas ou conceitos das eventuais
verificacGes parciais e/ou finais, nos limites definidos pelo Colegiado
de Curso e aprovados pelo CONSEPE.
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A aprovacdo do aluno em cada unidade curricular ou médulo far-se-a por meio de dois
critérios, ambos eliminatdrios por si mesmos: assiduidade e rendimento académico.

Pardgrafo Unico. Os dois critérios indicados no Artigo 582 podem ser alterados desde
gue o Projeto Pedagégico do Curso apresente as devidas
justificativas.

A apuragdao da assiduidade far-se-a pela frequéncia do aluno as aulas e demais
atividades programadas pela unidade curricular ou mddulo.

Considerar-se-a aprovado, por assiduidade, o aluno que comparecer ao minimo de
setenta e cinco por cento das aulas e atividades de cada unidade curricular ou médulo.

A verificacdo, controle e registro da frequéncia do aluno sdo de responsabilidade do
professor responsdvel pelo componente curricular, cabendo-lhe o cumprimento das
normas estabelecidas pelas FIFE e, em caso de negligéncia estard sujeito as
penalidades da Lei.

A frequéncia as aulas e demais atividades académicas, permitida apenas aos
matriculados, é obrigatdria, sendo vedado o abono de faltas, a ndo ser aqueles
previstos em Lei.

Incumbe ao aluno fazer o acompanhamento de sua prépria frequéncia, precavendo-se
das situagdes-limite de reprovacao.

Independentemente dos demais resultados obtidos, é considerado reprovado na
disciplina o aluno que ndo obtenha frequéncia, no minimo, setenta e cinco por cento
das aulas e demais atividades programadas.

A frequéncia estabelecida no § 52 deste Artigo nado se aplica aos conteudos curriculares
gue necessitam de integralizacdo de carga hordria, tais como os estagios
supervisionados, as atividades complementares, as atividades de extensdo e outros da
mesma natureza.

O aproveitamento académico é avaliado pelo acompanhamento continuo do aluno e
dos resultados por ele obtidos nas avaliagdes periddicas e de recuperacdo, quando
houver.

Paragrafo Unico. Os termos do aproveitamento académico para aprovacao do aluno
serdo disciplinados pelo CONSEPE em ato proprio.

E concedida nova oportunidade de avaliacdo ao aluno que deixar de realizar no
periodo estabelecido no calendario académico, as verificacbes de aproveitamento
académico.

A nova avaliacdo serd realizada mediante requerimento do aluno e em prazo
estabelecido pela Instituicdo.

A concessao que trata o Artigo 612 pode ser utilizada por qualquer aluno da IES que
gueira tentar melhorar o seu conceito na unidade curricular, desde que siga os
mesmos procedimentos da avaliacdo inclusive com a quitacdo da taxa estabelecida.

O aluno reprovado por ndo ter alcancado na frequéncia e/ou no desempenho
académico os indices minimos exigidos, repetird a unidade curricular ou maddulo,
sujeitando-se no caso de repeténcia, as mesmas exigéncias de frequéncia e de
aproveitamento estabelecidas neste Regimento e nas normas que regulam as
avaliacOes estatuidas pelo CONSEPE.
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O aluno que tenha extraordinario aproveitamento nos estudos, demonstrado por meio
de provas e outros instrumentos de avaliacdo especificos, disciplinados pelo CONSEPE,
aplicados por banca examinadora especial, pode ter abreviada a duracdo do seu curso,
de acordo com a legislacdo e normas vigentes.

CAPITULO VI

Do Regime Especial

Sdo merecedores de tratamento especial os alunos, matriculados nos cursos
sequenciais, de graduacao ou pos-graduacao, portadores de afeccGes congénitas ou
adquiridas, infeccbes, traumatismo ou outras condi¢des mérbidas, determinando
disturbios agudos ou agudizados, caracterizados por incapacidade fisica relativa,
incompativel com a frequéncia aos trabalhos académicos, desde que se verifique a
conservacdo das condicdes intelectuais necessdrias para o prosseguimento das
atividades em novas modalidades.

O regime excepcional estende-se a mulher em estado de gravidez, a partir do oitavo
més de gestacdo e durante trés meses.

Paragrafo Unico. Em casos excepcionais, comprovado mediante atestado médico,
pode ser ampliado o periodo de repouso, antes e depois do parto.

A auséncia as atividades académicas, durante o regime especial, € compensada pela
realizacdo de trabalhos e exercicios domiciliares, com supervisdo e/ou avaliagdo de
professor, designado pela Coordenacao do Curso respectivo, realizados de acordo com
o plano fixado, em cada caso, consoante o estado de salde do estudante e as
possibilidades da Institui¢do.

Paragrafo Unico. Ao elaborar o plano de estudo, a que se refere este artigo, o
professor leva em conta a sua duragdo, para que a execug¢ao nao
ultrapasse, em cada caso, o maximo admissivel para a continuidade
do processo psicopedagdgico de aprendizagem neste regime.

Os requerimentos relativos ao regime especial, disciplinado neste Regimento, devem
ser instruidos com laudo firmado por profissional legalmente habilitado.

Paragrafo Unico. E da competéncia do Diretor Académico, ouvida a Coordenacdo de
Curso, a decisdo nos pedidos de regime especial.

CAPITULO VII

Dos Estagios

Os estdgios curriculares supervisionados sao atividades de pratica pré-profissional,
exercidas em situacOes reais de trabalho, e tém por finalidade propiciar ao aluno
oportunidade de desenvolver sua capacidade profissional, sob a supervisdo de
professor da area especifica do curso, ndo estabelecendo vinculo empregaticio.

Paragrafo Unico. Para cada aluno é obrigatdria a integralizacdo da carga horaria total
do estagio prevista no curriculo do curso, nela podendo-se incluir as
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horas destinadas ao planejamento, orientacdo paralela e avaliacdo
das atividades, ndo sendo aplicado regime especial.

As atividades de estagio sdo coordenadas por professor nomeado para tal finalidade,
supervisionadas por professor designado pela coordenacdo do curso, conforme a
necessidade de cada caso.

Pardgrafo Unico. Observadas as normas gerais deste Regimento, o estdgio curricular
supervisionado obedece a um regulamento institucional aprovado
pelo CONSEPE e normatizacdo no ambito de cada curso.

CAPITULO VI
Da Comunidade Académica
Secao |

Do Corpo Docente

O corpo docente é formado por todos os professores que exercem, nas FIFE, atividades
de ensino, pesquisa e extensao, contratados pela Mantenedora no regime juridico da
Consolidacdo das Leis Trabalhistas — CLT, observados os critérios e normas deste
Regimento e dos acordos e convengdes Coletivas de Trabalho da classe na base
territorial.

Paragrafo Unico. E obrigatdria a frequéncia dos professores a todas as atividades de
ensino, pesquisa e extensdo programadas pelas FIFE.

O corpo docente das FIFE se distribui entre classes de carreira do magistério, previstas
em seu Plano de Carreira.

Paragrafo Unico. A titulo eventual, as FIFE podem dispor do concurso de professores-
visitantes, comprometidos com determinados componentes
curriculares, para assegurar o bom nivel de ensino, pesquisa e
extensao e, de professores colaboradores, estes ultimos destinados a
suprir a falta temporaria de docentes integrantes da carreira.

A admissdao de Professor é feita mediante Processo Seletivo Publico, com resultado
homologado pela Diretoria Geral, observadas as normas estabelecidas em edital
especifico e em consonancia ao plano de carreira docente.

As FIFE proporcionardo aos seus professores oportunidades de aperfeicoamento
continuo, oferecendo, por iniciativa propria ou por meio de parcerias, cursos de Pds-
Graduacao Lato Sensu e Stricto Sensu.

Sao responsabilidades do professor:

elaborar o plano de ensino de seu componente curricular e plano de
aulas/atividades, submetendo-os a aprovacdo do respectivo colegiado de curso;
orientar, dirigir e ministrar sua disciplina ou atividade, cumprindo-lhe integralmente
o programa estabelecido, a carga horaria e o horario de aulas;

organizar e aplicar os instrumentos de avaliacdo do aproveitamento e julgar os
resultados apresentados pelos alunos;

registrar no didrio eletrénico a frequéncia e resultados das avaliagGes do
aproveitamento académico, nos prazos fixados;



REGIMENTO GERAL Faculdades Integradas de Fernanddpolis — FIFE

V. observar o regime disciplinar das FIFE;
VI.  participar das reunides quando for convocado;
VIl.  participar das atividades dos drgdos colegiados e comissGes para as quais for
designado;
VIIl.  votar e ser votado para representante de sua classe em érgdos colegiados e cargos
eletivos das FIFE;
IX. recorrer as decisdes dos 6rgaos deliberativos ou executivos;
X. conhecer a legislacdo educacional e as normas gerais das FIFE;
XI. diversificar as metodologias de ensino, manter o foco nos resultados e atualizar-se
sistematicamente;
XIl. exercer as demais atribuicdes que Ihe forem previstas em lei, no plano de carreira

docente e neste Regimento.

Secao Il

Do Corpo Discente

Artigo 732 Constituem o corpo discente das FIFE os alunos matriculados em curso de graduagao,
cursos superiores sequenciais de formacdo especifica, cursos de extensdo e
aperfeicoamento profissional e programas de pds-graduacao.

Artigo 742 S3o direitos dos discentes:

VI.

VII.

VIII.

XI.

ter assegurado o respeito aos direitos humanos e as liberdades fundamentais;

ter garantida sua integridade fisica, moral, sensorial, intelectual e emocional;

ser respeitado por sua etnia, crenga, sexo, género, sexualidade, convicgoes,
autonomia e valorizagdo em sua individualidade, sem sofrer preconceito e
discriminacdo de qualquer espécie;

ter igualdade nas condi¢Oes de acesso ao ensino de qualidade ofertado pelas FIFE,
bem como de permanéncia na instituicdo para conclusao de seus estudos com
éxito;

ter acesso as informagbes sobre as atividades desenvolvidas nas FIFE,
procedimentos adotados, normas e regulamentos vigentes, assim como politicas,
programas e projetos direcionados aos discentes;

utilizar as dependéncias das FIFE e os recursos didatico-pedagdgicos, tecnoldgicos e
outros disponiveis na instituicdo, observando as normas que regulamentam seu
funcionamento;

receber atendimento adequado e orientacbes dos diversos setores do campus,
podendo solicitar intervencdo das instancias administrativas superiores, quando
entender que seus direitos ndo foram assegurados;

participar de atividades de Ensino, Pesquisa e Extensdo organizadas pelas FIFE,
conforme suas regulamentacdes especificas, recebendo orienta¢cdes necessarias e
adequadas para desenvolvimento dessas atividades;

ter acesso as aulas, mesmo quando, excepcionalmente, chegar atrasado, e ter
frequéncia registrada nas aulas em que estiver presente;

concorrer a prémios instituidos pelas FIFE, como estimulo a producdo intelectual de
seus alunos, na forma regulada

justificar a auséncia as aulas em atividades previstas, assim como solicitar
compensagao das faltas, nos casos previstos nas regulamentagdes institucionais;
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conhecer, no inicio de cada periodo letivo, o calendario escolar, o plano de ensino
dos componentes curriculares, com os objetivos e os conteldos programados,
assim como as atividades previstas e os instrumentos e critérios de avaliacdo
propostos pelo docente de cada componente curricular em que estiver matriculado;
ser informado pelos professores sobre seu processo de aprendizagem;

ter ciéncia dos resultados das avaliacOes, além de ter a posse dos instrumentos de
avaliacdo corrigidos;

solicitar, quando estiver com duvidas, esclarecimentos em relacdo aos critérios
avaliativos;

ter assegurada a possibilidade de revisdo dos resultados dos processos avaliativos,
conforme estabelecido na Organizacdo Didatica;

solicitar avaliacdo substitutiva, conforme situacbes e prazos estabelecidos
institucionalmente;

ter assegurada a participacdo no processo de recuperacao de estudos, no decorrer
do semestre letivo, com uso de metodologias que possibilitem sua aprendizagem;
trancar matricula ou pedir transferéncia, nos casos previstos, obedecendo as
normas estabelecidas na Organizacdo Didatica e aos prazos constantes no
calendario escolar, sendo necessaria a solicitacdo dos pais ou responsdveis para
estudantes, quando menores de 18 anos;

ter garantida a confidencialidade das informacgdes sigilosas, de carater pessoal ou
académicas, registradas e arquivadas, salvo em caso de risco pessoal, ao ambiente
institucional ou em atendimento ao requerimento de drgaos oficiais competentes;
assegurar aos estudantes que fazem parte do publico-alvo da educacao especial,
um percurso formativo diferenciado, com adaptagdes curriculares e metodoldgicas
respeitando as singularidades e especificidades desse publico;

apresentar sugestdes que visem a melhoria da qualidade do ensino e da
aprendizagem, das atividades e dos processos de gestao das FIFE;

ter garantido o direito a representatividade nas diversas instancias internas das FIFE
como colegiados, conselhos, comissdes e nucleos;

organizar-se em movimentos estudantis para representacdo e intermediacdo de
guestdoes de interesse coletivo discente, bem como participar de eleicGes e
atividades dos ¢rgdos de representacdo estudantil, conforme regulamentacao
propria.

Artigo 752 S3o deveres dos discentes:

tratar com respeito os demais estudantes, corpo docente e técnico-administrativo e
toda a comunidade educacional, priorizar o didlogo e valorizar a diversidade,
exigindo para si o mesmo tratamento;

conhecer, respeitar e cumprir as normas, regulamentos, resolugcdes e demais
orientacdes da instituicao;

realizar os procedimentos administrativos previstos para acesso e permanéncia na
instituicao;

cumprir as normas estabelecidas para o acesso ao campus, a utilizacdo das salas e
das demais dependéncias das FIFE, assim como para o uso dos equipamentos e
recursos;

comparecer pontual e assiduamente as aulas e demais atividades previstas para sua
formacdo ou assumidas na instituicdo;
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participar efetivamente das atividades de ensino, tendo como objetivo o melhor
aproveitamento académico, bem como das atividades de pesquisa e extensao
assumidas;

contribuir para o bom andamento das atividades, mantendo uma postura
colaborativa para a construcdo de um ambiente propicio a aprendizagem;

cooperar e zelar para a boa conservacdo de instalagdes, mobilidrios, laboratérios,
equipamentos, livros e outros recursos ou materiais pedagdgicos, colaborando,
também, para a organizacdo e o asseio das salas de aula e demais dependéncias;
comparecer, quando convocado, as reunides de orgdos colegiados, comissdes,
diretorias, departamentos, coordenadorias, para conhecimento, esclarecimentos e
deliberacdes;

prestar informacgdes a qualquer funciondrio sobre atos que ponham em risco a
seguranca de colegas, funciondrios, visitantes ou do patrimoénio das FIFE;

devolver a instituicdo, em caso de transferéncia, trancamento ou cancelamento de
matricula, os livros ou outros materiais pertencentes as FIFE;

receber cordialmente os novos estudantes ou visitantes, com dignidade e
sociabilidade, proporcionando assim a integracdao e adaptagao ao campus, sem
causar qualquer tipo de constrangimento;

manter os dados cadastrais atualizados, de forma a facilitar o contato entre a
instituicdo e os diversos setores: telefone, e-mail e endereco.

zelar pelo patrimonio das FIFE e da Mantenedora.

Fica resguardado o direito, de o corpo discente, ter um érgdo de representacdo
coletiva (Diretério Central dos Estudantes), a ser criado por iniciativa dos proprios
alunos, regido por estatuto préprio, elaborado e aprovado nos termos da legislacao
vigente.

Cada curso de graduacdo poderd ter o seu Diretério Académico préprio e/ou
equivalente, instituido nos termos da lei.

A representacdo discente tem por objetivo promover a cooperagcdao da comunidade
académica e o aprimoramento das FIFE, vedadas as atividades de natureza politico-
partidaria.

As Diretorias dos 6rgdos de representacdo discente sdo eleitas nos termos de seus
ordenamentos.

Aplicam-se aos representantes estudantis, nos 6rgdos colegiados, as seguintes
disposicoes:

somente poderd exercer representacao estudantil o aluno regular e matriculado a
partir de segundo periodo letivo;

o exercicio de representacdo ndo exime o aluno do cumprimento de suas
obrigacOes académicas e financeiras;

As FIFE disponibilizam ao corpo discente programa de monitoria, devidamente
aprovado pelos drgdos colegiados, nele admitindo-se, apenas, alunos selecionados
pelos colegiados de curso e designados pelo Diretor Académico, dentre os estudantes
gue tenham demonstrado rendimento satisfatdrio na disciplina ou area de monitoria,
bem como aptiddo para as atividades auxiliares de ensino, pesquisa e extensao.

A monitoria ndo gera vinculo empregaticio e sera exercida na forma da legislagao
especifica e sob orientagdo de um professor, vedada a utilizagdo de monitor para
ministrar aulas e avaliar alunos, seguindo a regulamentacao.
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O exercicio da monitoria é considerado titulo para ingresso no magistério das FIFE,
bem como estimulo a producdo intelectual de seus alunos na forma regulada pelo
CONSEPE.

Secao lll

Do Corpo Técnico-administrativo

O corpo técnico-administrativo é constituido por todos os colaboradores nao
docentes, contratados pela Mantenedora no regime juridico da Consolidacdo das Leis
Trabalhistas — CLT por Processo Seletivo Publico, e tem a seu cargo os servicos
necessarios ao bom funcionamento das FIFE.

Pardgrafo Unico. As FIFE zelam pela manutencdo de padrdes de recrutamento e
condigdes de trabalhos condizentes com sua natureza de instituigao
educacional, bem como por oferecer oportunidades de
aperfeicoamento técnico-profissional a seus colaboradores.

TiTULO VI
Do Regime Disciplinar
CAPITULO |

Do Regime Disciplinar Geral

O ato de matricula e de contratacao de corpo docente e de técnico-administrativo
importa em compromisso formal de respeito aos principios éticos que regem as FIFE, a
dignidade académica, as normas contidas na legislacdo do ensino, neste Regimento e,
complementarmente, baixadas pelos 6rgaos competentes e pelas autoridades que
emanam.

Constitui infracao disciplinar, punivel na forma deste Regimento e da legislacdo
vigente, o desatendimento ou transgressao do compromisso a que se refere o artigo
anterior.

Na aplicacdo das san¢Oes disciplinares serd considerada a gravidade da infracdo, a vista
dos seguintes elementos:

I. primariedade do infrator;
I. doloou culpa;
I.  valor do bem moral, cultural ou material atingido.

Ao acusado sera sempre assegurado o direito da ampla defesa.

Em caso de dano material ao patrimonio das FIFE e de sua Mantenedora, além de
sancdo disciplinar aplicavel, o infrator estara obrigado ao ressarcimento do dano.

CAPITULO II

Das Condutas Que Prejudicam o Ambiente Educativo
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Em qualquer atividade (Ensino, Pesquisa e Extensdo) das FIFE, sdo consideradas
condutas de indisciplina e incivilidade aquelas que ferem o contrato de aprendizagem
e da boa educacao:

prejudicar o desenvolvimento das atividades de Ensino, Pesquisa, Extensdo e
demais atividades previstas;

utilizar aparelhos eletrénicos ou outros
desenvolvimento das atividades propostas;
praticar jogos de azar dentro das dependéncias das FIFE;

recusar-se em participar das atividades propostas;

provocar desordem e interrup¢des, bem como agir com indelicadeza e impolidez.

materiais, que atrapalhem o

Em qualquer atividade das FIFE, interna ou externa ao campus, sdo consideradas
condutas transgressivas, que contrariam o regulamento interno:

exercer atividades comerciais ou de propaganda no ambito das FIFE, excetuando-se
os casos devidamente autorizados;

organizar qualquer forma de arrecadagao pecunidria, distribuir ingressos, divulgar
folhetos, fazer exibicdes ou comunicagdes publicas utilizando o nome das FIFE, sem
autorizagao;

facilitar a entrada de pessoas estranhas a instituicao;

fumar nas dependéncias do campus;

portar ou fazer uso de bebidas alcodlicas, bem como de qualquer substancia téxica
entorpecente;

comparecer a instituicdo, permanecer ou participar de atividade sob efeito de
bebida alcodlica ou substancia téxica entorpecente, que altere seu nivel de
consciéncia ou seu comportamento;

divulgar publicamente e de maneira ndo autorizada material didatico produzido
pela equipe docente, exclusivamente ofertado ao discente para fins pedagdgicos;
apropriar-se de textos e videos de outros autores, sem a devida indicacdo do autor.

Em qualquer atividade das FIFE, interna ou externa ao campus, sdao consideradas
condutas violentas, aquelas que ferem a justica, a propriedade, a integridade (fisica,
psicoldgica, moral), dirigidas a instituicdo, aos que fazem parte dela ou a representam,
bem como:

cometer ato lesivo a dignidade humana, com ou sem consentimento, causando
danos fisicos e/ou morais a integridade de outros;

alterar ou deturpar o teor de documentos oficiais das FIFE;

retirar de qualquer ambiente das FIFE, sem estar legalmente autorizado,
documentos, livros ou equipamentos da Instituicao;

apropriar-se indevidamente de patrimdnio das FIFE e/ou de objetos alheios;

causar, intencionalmente, danos de qualquer natureza ao patrimonio das FIFE e/ou
de terceiros;

utilizar os computadores e 0 acesso a internet na instituicdo para violar a seguranca
ou privacidade, cometer crimes digitais ou acessar conteddos ndao permitidos ou
inadequados ao ambiente educativo;

praticar acdes que causem violéncia fisica, psicoldgica, sexual e ou moral, ou
realizar intimidagdo sistematica (Bullying), inclusive por meios eletronicos;
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VIIl. organizar e/ou praticar “trote” em estudantes ingressantes, com acbes que
ofendam, humilhem, oprimam ou comprometam a integridade fisica, psicoldgica,
moral e que impliguem constrangimentos ou exponham-nos de forma vexatoria;

IX. apropriar-se de informacdes sigilosas ou reservadas — assim definidas em lei,
contidas ou ndo nos sistemas de informacdes ou banco de dados das FIFE —, bem
como divulga-las;

X. invadir dispositivo informatico alheio, conectado ou ndo a rede de computadores,
mediante violacdo indevida de mecanismos de seguranca e com o fim de obter,
adulterar ou destruir dados ou informacdes sem autorizacdo expressa ou tacita do
titular do dispositivo ou instalar vulnerabilidades para obter vantagem ilicita;

Xl.  portar ou exibir material pornografico;

XIl. portar ou fazer uso de armas, materiais inflamaveis, explosivos de qualquer
natureza ou qualquer elemento que represente perigo para si e para a comunidade;
XIll.  usar de meios ilicitos para realizar trabalhos académicos ou para obter frequéncia,

nota ou vantagem de qualquer natureza, em beneficio préprio ou de terceiros.

CAPITULO I

Do Regime Disciplinar do Corpo Discente

Artigo 852 O descumprimento das normas constantes do capitulo anterior, poderd acarretar
medidas disciplinares, dependendo da analise da ocorréncia, seu contexto, gravidade e
reincidéncia.

Paragrafo Unico. As Medidas Disciplinares previstas sado:

I. adverténcia Oral;
[I. adverténcia Escrita;
lll.  suspensao;
IV. cancelamento compulsério de matricula.

Artigo 862 O registro da penalidade aplicada sera feito em documento préprio, ndo constando do
histérico escolar do aluno, ficando o registro no prontuario do mesmo.

SECAO |

Da Adverténcia Oral

Artigo 872 A adverténcia oral podera ser aplicada por qualguer funcionario do corpo docente ou
do corpo técnico-administrativo, no caso de inobservancia dos incisos do artigo 842
deste Regimento Disciplinar.

Paragrafo Unico. Caberd recurso contra a medida aplicada para a Coordenacdo do
Curso, no prazo de 2 (dois) dias letivos apds a ciéncia do interessado.

SECAOII

Da Adverténcia por Escrito
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Artigo 882 A adverténcia por escrito sera aplicada pela Coordenac¢do do Curso, no caso de:

I. 3 (trés) reincidéncias na medida disciplinar “adverténcia oral” de naturezas distintas
ou;
[I. 1 (uma) reincidéncia na medida disciplinar “adverténcia oral” de mesma natureza
ou;
lll.  nainobservancia dos incisos do artigo 852 deste Regimento Disciplinar.

Pardgrafo Unico. Cabera recurso contra a medida aplicada para a Diretoria Académica,
no prazo de 2 (dois) dias letivos apds a ciéncia do interessado.

SECAO Il

Da Suspensao

Artigo 892 A suspensdo das atividades académicas serd aplicada pela Diretoria Académica, em
conjunto com a Coordenacdo de Curso, no caso de:

I. 3 (trés) reincidéncias na medida disciplinar “adverténcia por escrito” de natureza
distintas ou;
[I. 1 (uma) reincidéncia na medida disciplinar “adverténcia por escrito” de mesma
natureza ou;
Ill.  nainobservancia aos incisos do artigo 862 deste Regimento Disciplinar.

§ 12 A Suspensdo de, no minimo, 5 dias e, no maximo, de 10 dias serd precedida de
denlncia apresentada ao Comité de Conduta Etica da Fundacdo Educacional de
Fernandépolis, para apurac¢do da infracao disciplinar.

§ 22 (Cabera recurso contra a medida aplicada para a Diretoria Geral das FIFE, no prazo de
até 2 (dois) dias letivos apés a ciéncia do interessado, por escrito, permanecendo
afastado durante o periodo de andlise, que devera ser de até 2 (dois) dias letivos.

§ 32 Tendo sido atendido o recurso com a interrup¢ao da suspensdo, o estudante tem
direito a solicitar as avaliagdes que perdeu, conforme a Organizagdo Didatica do curso,
e a ter retirado a suspensao dos registros escolares.

SECAO IV

Do Cancelamento Compulsério de Matricula

Artigo 902 O Cancelamento Compulsério de matricula, aplicado pela Diretoria Geral das FIFE, para
os casos descritos no caput, do art. 86 ou no caso de 3 (trés) reincidéncias de
“Suspensdo”, sera precedida de denuncia apresentada ao Comité de Conduta Etica da
Fundacdo Educacional de Fernanddpolis, para apuracdo da infracdo disciplinar.

Artigo 912 O processo disciplinar sera instaurado, a fim de analisar a possibilidade de
“Cancelamento compulsdrio de matricula”, mediante apuracdo do Comité de Conduta
Etica da Fundag3do Educacional de Fernandépolis seguindo as etapas:

I. oferecimento da dentncia ao Comité de Conduta Etica;
II. recebimento da denuncia e ciéncia do estudante, para acompanhamento do
processo;
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IIl. apuragdo dos fatos testemunhados / comprovados / documentados;
IV. declaragbes dos envolvidos e eventuais testemunhas, realizadas oralmente e
registradas;
V. defesa escrita;
VI. depoimento de mais testemunhas, se necessario;
VII. andlise, discussdo e emissdo de relatério.

§ 12 O prazo para conclusdo do processo disciplinar ndo excederd 15 (quinze) dias corridos,
contados a partir do recebimento da denulncia, podendo esse prazo ser prorrogado,
excepcionalmente, uma unica vez, por igual periodo.

§ 22 Depois de apurar os fatos e ouvir os envolvidos, o Comité de Conduta Etica dara vista
do processo ao discente que descumpriu as normas para, no prazo de 03 (trés) dias
Uteis, apresentar uma defesa escrita, bem como indicar testemunhas, caso necessario.

§ 32 Apds andlise da defesa escrita e convocacdo das testemunhas indicadas, o Comité
finalizard os trabalhos e emitird um relatdrio para subsidiar a decisdo da Direcdo-Geral.

Artigo 922 A Diretoria Geral, antes de proferir sua decisdo, poderd submeter o Processo
Disciplinar, desde que fundamentado o pedido, para apreciacdo da Procuradoria
Juridica, em caso de duvida juridica relevante.

Artigo 932 Apds a comunicagdo ao estudante do “Cancelamento compulsério da matricula” pelo
Diretor-Geral, cabera pedido de recurso, no prazo de 2 (dois) dias letivos apds a ciéncia
do interessado, por escrito ao CONSEPE, permanecendo afastado durante o periodo
em que a o recurso estiver em andlise.

CAPITULO IV

Do Regime Disciplinar do Corpo Docente e do Técnico-Administrativo

Artigo 942 Aos membros do corpo docente e do técnico-administrativo aplicam-se as penalidades
previstas na legislacao trabalhista.

Paragrafo Unico. A aplicacdo das penalidades ao corpo docente e ao técnico-
administrativo sao de competéncia, respectivamente, da Diretoria
Académica das FIFE e da Diretoria Administrativa da Mantenedora.

TiTuLoO VI

Dos Titulos e Dignidades Académicas

Artigo 952 Ao concluinte de curso de graduacdo serd conferido o respectivo grau e expedido o
diploma correspondente.

Paragrafo Unico. O diploma sera assinado pelo Diretor Geral E Secretaria Académica
das FIFE e pelo diplomado.

Artigo 962 Os graus académicos serdo conferidos pela Diretoria Geral ou por Diretor preposto, em
ato publico, na qual os graduados prestardo compromisso na forma aprovada pelas
FIFE.
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Artigo 972 Ao concluinte de curso sequencial de complementacdo de estudos, programas de
especializacdo, aperfeicoamento e extensdo sera expedido o respectivo certificado
assinado pela Diretoria Académica das FIFE e pelo respectivo Coordenador do Nucleo
de Pés-Graduacdo, Pesquisa e Extensao.

Pardgrafo Unico. O concluinte do curso sequencial de formacdo especifica recebera
diploma/certificado, na forma da Lei.

Artigo 982 As FIFE podem conceder medalha e diploma de benemérito para distinguir
personalidades eminentes.

§ 12 A dignidade pode ser concedida aos que tenham beneficiado, de forma excepcional, a
humanidade, ou o pais, ou que se tenham destacado nas atividades didatico-
pedagdgicas ou prestado relevante servicos as FIFE e a Mantenedora.

§ 29 A concessdo de dignidade pode ser proposta pelo Diretor Geral ao CONSEPE e devera
ser aprovada por maioria de dois tercos, no minimo, dos componentes desse érgao.

§ 32 O diploma, assinado pelo Diretor Geral das FIFE e pelo agraciado e a medalha de que
trata este artigo serd entregue em sessdo solene e publica, com a presenca do
homenageado ou de seu representante, devendo ser lavrado um termo do ato pela
Secretaria Académica.

TiTULO VIII

Da Avaliagao Institucional

Artigo 992 As FIFE, por meio de instrumentos proprios, serd submetida a auto-avaliacbes
periddicas, promovidas pela Comissdao Prépria de Avaliacdo, com a participacdao de
todos os segmentos da IES, conforme regulamentacdo especifica.

Artigo 1002 As FIFE, por meio de instrumentos proprios, sera submetida a auto-avaliacdes
periddicas, promovidas pela Comissdao Prépria de Avaliagdo, com a participacdo de
segmentos externos a IES e que de alguma forma tenha vinculo com a instituicao,
conforme regulamento destinado a este fim.

TITULO IX

Das Disposi¢des Gerais

Artigo 1012 Salvo disposicdes em contrdrio deste Regimento, o prazo para interposicdo de
recursos é de sete dias corridos, contados da data da publicacdo do ato recorrido ou
de sua comunicacdo ao interessado.

Artigo 1022 As taxas e mensalidades serdo fixadas pela Mantenedora, observando a legislacdo
vigente.

Paragrafo Unico. No valor da semestralidade estdo inclusos todos os atos inerentes,
obrigatoriamente, ao trabalho académico coletivo e seu pagamento
serd parcelado em prestacOes sucessivas, segundo plano aprovado
pela Mantenedora.
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Artigo 1032 O presente Regimento poderd ser modificado por iniciativa do CONSEPE ou por
iniciativa da Diretoria Executiva.

§ 19 toda e qualquer alteracdo neste Regimento devera ser homologado pelo CONSEPE, em
reunidao convocada para esse especifico fim.

§ 29 As alteracbes que importarem no regime académico, na estrutura curricular entram
em vigor a partir do semestre letivo subsequente ao da aprovacao.

Artigo 1042 Todo pronunciamento publico relacionado as FIFE deve ser feito pelo Presidente da
Mantenedora ou pelo Diretor Geral das FIFE ou por alguém por eles autorizado.

Artigo 1052 Todas as normas e regulamentos especificos mencionados neste Regime entrardo
em vigor, no prazo maximo em um ano.

Artigo 1062 Os casos omissos neste Regimento serdo resolvidos pela competéncia do CONSEPE
e/ou da Diretoria Executiva.

Artigo 1072 Este Regimento revoga expressamente os Regimentos Anteriores das FIFE.

Artigo 1082 Este Regimento entrard em vigor a partir de sua publicagdo e/ou publicidade.

Fernanddpolis (SP) dezembro de 2022



